Souraya L/,\ROUI

ETUDIANTE EN R ERCHE D’ALTERNANCE

A PROPOS
* En Mastére de Communication a I'|SCPA Paris, avec 3 ans
d'expérience en gestion de projets en agence. Organisée,
rigoureuse et dotée de solides compétences rédactionnelles et
relationnelles. Je suis a la recherche d'une alternance de 24 mois
pour 3 jours en entreprise et Zﬁurs en école.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Agent administratif

Sorbonne Université - Paris IV

e Vérification et traitement des piéces justificatives dans le respect des
procédures internes

e Gestion compléte des dossiers d'inscription administrative : création,
mise a jour et suivi

e Maitrise des logiciels de gestion universitaire

e Réponse aux demandes d'information des étudiants et usagers par
mail, téléphone ou en présentiel

2023-2024

COORDONNEES Chargée de projet AU 2020-2023
LaFabrik Prod Algérie

e +33651732317 e Pilotage de projets de A a Z: brief client, recommandation,
planning, budget

9 larouisourayal@gmail.com e Coordination des équipes internes (création, production,
logistique, digital)

0 Paris e Relation client : gestion quotidienne, reporting, présentations,
suivi de satisfaction

e Négociation et gestion des prestataires (lieux, traiteurs,
techniques, animations...)

ﬂ Septembre 1997

http://linkedin.com/in/sour . Rédagi%“ de SUPPdorts :f .
. e Suivi budgétaire : devis, facturation, optimisation des coUts
aya-laroui-2421b8177 . 8 : P )
e Veille et benchmark pour alimenter les recommandations
* stratégiques

e Supervision des événements sur le terrain
e Gestion de plusieurs projets simultanés dans des secteurs variés
(pharma, tech, alimentaire...)

FORMATIONS

Chef de projet event U 2018-2019
Mastére Communication - Alternance Prographix Algérie
ISCPA /7 2025-2027 e Prospection et gestion de partenaires, exposants et conférenciers

pour des événements d’envergure
e Organisation et supervision logistique compléte : stands,
Sorbonne Paris IV / 2022-2025 installation, signalétique, traiteur, matériel technique
e Recrutement, briefing et encadrement des équipes terrain :
hotesses, staff accueil, régie

Master Littérature Francaise

Licence Littérature Comparée

Université d’Alger Il / 2016- e Coordination globale des prestataires et intervenants le jour ] pour
2021 assurer le bon déroulement de I'événement
% COMPETENCES CENTRES D’INTERET

e Communication digitale

e Relation client .
* Anglais professionnel Photographie

e Pack Office

* Arabe courant w
e Canva M

LANGUES PARLEES



