
Synthis Foébé  NOUSSOU

Chargée RH Opérationnelles
Étudiante passionnée par les ressources humaines, je souhaite apprendre au sein d’une
équipe engagée tout en apportant mon dynamisme, ma rigueur et mon savoir-faire.
Curieuse et polyvalente, j’aspire à contribuer aux différents volets de la fonction RH : paie,
administration du personnel, recrutement, formation, développement des compétences,
GEPP et relations sociales, afin de participer activement à la performance et au bien-être
des collaborateurs.

Langues

Français

Anglais

Roumain

Qualités

Communication claire

Gestion du temps

Souci du détail

Travail d'équipe

Sens de l'organisation

Rigueur, Discrétion

Centres d'intérêt

Recherche

Sport

Voyage

Expériences professionnelles

Diplômes et Formations

Compétences

Gestion de Projet

Excel, Word, Power BI

SIRH, AI Trainer

Power point, Canva

glorianoussou7@gmail.com

6 Allée des Bateliers Evry
coucouronnes 91080



07 44 12 18 95

Assistante RH
De janvier 2025 à juillet 2025 SODICOM Bénin

Gestion administrative du personnel et suivi des dossiers salariés
Élaboration, saisie et contrôle de la paie : traitement des variables, vérification
des bulletins et gestion des déclarations sociales.
Mise à jour et exploitation du SIRH pour le reporting RH.
Appui aux évaluations du personnel et aux projets RH transverses.

Assistante Administrative
De mars 2024 à septembre 2024 JOHNSON INSURANCE Bénin

Gestion des tâches administratives et rédaction de documents officiels ;
Rédaction et suivi des polices d’assurance et des dossiers clients ;
Appui à la coordination des activités du service administratif et commercial.

Inspectrice de qualité
D'avril 2023 à février 2024 MULTICO Roumanie

Contrôle, tri et nettoyage des pièces fabriquées selon les standards de qualité.
Identification des défauts et proposition d’améliorations aux équipes de
production.
Participation à l’assemblage et au tri des pièces sur ligne robotisée.

Stagiaire au service des Ressources Humaines
De juin 2022 à septembre 2022 LA POSTE Bénin

Soutien à la gestion administrative du personnel.
Appui au recrutement et à l’intégration.
Participation au traitement de la paie et aux tâches RH courantes.

Master 1 Gestion des ressources humaines
Depuis 2025 IGENSIA-RH (ex IGS-RH) Paris

Licence en Administration du Travail et de la Sécurité Sociale
De 2019 à 2022 Ecole Nationale d'Administration (ENA) Bénin

Baccalauréat
De 2018 à 2019 Collège Catholique St Pierre Clavaire de Lokossa, MO, Benin
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