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Atouts

Adaptabilité et sens des
responsabilités

Sens de l'organisation et
gestion des priorités

luzolotalakaka@gmail.com
32 Rue Fontaine Cornaille

Magloire LUZOLO-TALAKAKA
AGENTE D°ACCUEIL ET SOCIALE

Expériences professionnelles

‘ Accompagnatrice et éducative familial - Gestion et soutien d'un enfant
TSA

Depuis juin 2023 Prise en charge a domicile Quincy-sous-Sénart

e Observer et analyser les besoins pour adapter les interventions

e Communiquer et collaborer avec enseignants, thérapeutes et médecins
pour un suivi optimal

e Suivi et archivage de dossiers, démontrant rigueur et sens de l'organisation.

e Adaptation a des situations complexes et imprévues, développant réactivité
et sens des priorités.

® Agent de préparation et distribution courrier
D'octobre 2021 a mai 2022 La Poste Saint Michel Sur Orge

e Assurer les contacts quotidiens avec le public, développer le sens du service
et de I'écoute.

e Organiser les tournées des facteurs, gérer les priorités et respecter les
délais.

e Travailler en autonomie et en équipe pour garantir un service fiable.

® Agent Administratif (remplacement)
De juillet 2021 a octobre 2021 Cabinet dentaire Vincennes

e Accueillir les patients physiquement par téléphone; Gérer les rendez-vous
des patients et I'agenda du praticien; Assister le praticien au fauteuil lors
des l'interventions.

e Enregistrer les dossiers patients et mettre a jour les informations
administratives.

® Assistante agence intérim ( satage)
D'avril 2021 a mai 2021 Agence intérim Actual Savigny Sur Orge

e Accueillir et orienter les candidats et les clients; Répondre aux demandes
administratives; Saisir et mettre a jour les dossiers des candidats et les
contrats de mission; Suivre et renouveler les contrats et les documents
administratifs.

Informatique

Pack office
.}

Diplomes et Formations

* Secrétaire Assistant
D'octobre 2020 & mai 2021 Greta Ftampes,

® Bureautique
Mai 2020 Aries Morangis

® BEP SANITAIRE ET SOCIAL
De septembre 2009 a septembre 2010 ST BENOIT DE L'EUROPE BAGNOLET
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