
"Polyvalente et rigoureuse, je
mets à profit mes compétences
en gestion administrative et en
support technique pour
contribuer efficacement au bon
fonctionnement des services
tout en m’adaptant aux outils
numériques d’aujourd’hui."

 badiernoutcha@gmail.com

 21 Rue Monge
Ézanville (95460)

 25 ans

 06 51 41 04 01

Mariée

Anglais
Niveau intermédiaire

Espagnol
Notion de base

Astride  BADIER
NOUTCHA

GESTIONNAIRE/ASSISTANTE
ADMINISTRATIVE ET

TECHNIQUE

Langues
Administratif et Gestion
• Assistance à la gestion administrative d’établissement
• Appui aux secrétariats de direction
• Suivi de dossiers et tâches administratives courantes
• Gestion de la paie
• Bon relationnel, sens de l’écoute et du service

Informatique et technique
Maîtrise du logiciel SIRH & OPALE
Développement de sites web (Front-end & Back-end)
Analyse de cahiers des charges et proposition de solutions
Maintenance et mise à jour d'applications
Langages : HTML5, CSS3, PHP, JavaScript, SQL, Java, C++
Frameworks : ReactJS, VueJS, Bootstrap, Spring
Environnements : Eclipse, NetBeans, Android Studio, WAMP, Apache

Voyage

Découverte culturelle
Promenades dans Paris, visite de
musées

Expériences professionnelles

De décembre 2023 à août 2025 (1 an)Assistante de Gestionnaire
Ministère de l'Education Nationale- Collèges Pierre de Geyter, 93200,
Saint-Denis
Assistance à la gestion de l’établissement, suivi administratif, gestion
documentaire.

D'avril 2023 à novembre 2023 (7 mois)Gestionnaire de Paie
Ministère de la Justice, 94260, Fresnes
Traitement des bulletins de salaire, suivi RH, collaboration avec le service
comptable

De mai 2021 à septembre 2022 (1 an)Opératrice de production expert
Docaposte , 91160, ballaivilliers

De mai 2019 à juillet 2019 (2 mois)Développeuse web
Chronopost, Paris 14
Développement et maintenance d’outils internes web

Diplômes et Formations

2021Certification – Développement d'applications mobiles
Greta, Paris 19

De 2018 à 2020BTS Systèmes Numériques (Informatique & Réseaux)
Lycée Louis Armand, Nogent-sur-Marne

De septembre 2016 à juin 2017BAC STI2D
Lycée Raspail, Paris 14

Compétences

Centres d'intérêt

mailto:badiernoutcha@gmail.com

