
COORDONNÉES
90 avenue Aristide Briand, 92120,
Montrouge 

06 95 94 89 09 

berlinclare@gmail.com

COMPÉTENCES

 

Documentation (Thésaurus,
Indexation, Classement documentaire)

•

Gestion et développement des
collections

•

Participation à la mise en œuvre et à
la valorisation des différentes
animations culturelles

•

Accueil et orientation des publics•
Aptitude et ouverture au travail
collectif et collaboratif

•

OUTILS INFORMATIQUES
Logiciels de gestions bureautiques
(LibreOffice, Word, Excel, PowerPoint,
Outlook)

•

Logiciels de créations graphiques
(Canva, Photoshop)

•

CENTRES D'INTÉRÊT
Pratique du théâtre•
Pratique de la randonnée•
Bénévolat dans une ludothèque•

PARCOURS PROFESSIONNEL
Technicien de recherche et de formation, 01/2024 - 01/2025
Insa - Strasbourg - CDD

 
 
Veilleur/Service des Prévisions, 10/2023 - 01/2024
Radio France - Paris - CDD

Stagiaire documentaliste photo, 11/2022 - 06/2023
Dernières Nouvelles d'Alsace - Strasbourg - Alternance

 
Assistante de conservation, 09/2020 - 09/2022
Bibliothèque Jacques Baumel - Rueil-Malmaison - CDD

 
Agent en bibliothèque, 09/2019 - 09/2020
Bibliothèque de la Pitié-Salpetrière - Sorbonne Université - Paris -
CDD
Agent en bibliothèque, 09/2018 - 09/2019
Bibliothèque de Sciences et d'Ingénierie - Sorbonne Université -
Paris - CDD

Gestion des opérations de prêt et accompagnement à la recherche
documentaire

•

Participation au développement des collections de livres, des
acquisitions à leur mise à disposition

•

Signalement dans les catalogues en ligne, ainsi qu'à leur valorisation•

Traitement des données informationnelles suite à une veille journalière•
Synthèse et rédaction de l'information politique et de la culture des
médias en un temps limité

•

Recherche, sélection et traitement des photographies sur différents
supports (micro-films, diapositives...)

•

Accompagnement à la recherche documentaire et collaboration avec les
rédacteurs du journal DNA

•

Gestion du fonds documentaire conformément à la politique et à partir
d'un budget défini (à la hauteur de 1000 euros)

•

Organisation et logistique de représentations théâtrales : "Coup de
théâtre", à la médiathèque (un vendredi soir par mois)

•

Accompagnement des usagers dans leurs recherches documentaires•
Traitement physique des collections liées à l'ingénierie•

FORMATION
Licence professionnelle SCIN : Stratégies de la communication et
de l'information numériques, 09/2022 - 06/2023
IUT Robert Schuman - Strasbourg

Diplôme - Médiateur de l'information, 09/2019 - 05/2020
EBD - Paris

 
 
Diplôme d'université , 09/2017 - 05/2018
Médiadix - Université Paris- Nanterre

Élaboration de produits documentaires et éditoriaux (lettres
électroniques, revues, panoramas de presse, dossiers documentaires,
bibliographies).

•

Animation et modération des réseaux sociaux et refonte de site internet
(gestion et suivi des rubriques)

•

Référencement web•

Créer et gérer une photothèque numérique•
Indexation et gestion des images•
Gérer et décrire des documents multi-supports•

Catalogage•
Indexation RAMEAU et autres outils d'indexation•

CLARA BERLINER
GESTIONNAIRE DE L'INFORMATION ET DU
NUMÉRIQUE


