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Autres centres d’intérêt

· Loisirs : voyages, restaurants.


Compétences

· Bureautique (word, excel, outlook, transwin, sillage, phileasdiplo, télémaque).

Qualités professionnelles

· Sens du relationnel
· Discrétion professionnelle
· Diplomatie
· Dynamique
· Capacité d’adaptation
· Autonomie
· Polyvalence

Yoann SALIOU
92130 ISSY-LES-MOULINEAUX
06.12.10.71.43
yosaliou@laposte.net
yoannsaliou13@gmail.com
Permis B.


Agent d’accueil 


Expériences professionnelles

Nov 2024 – 
Sept 2025
Assistant de direction – DRH-MD / Service des Ressources Humaines Civiles à ARCUEIL :
· Tenue de l’agenda d’une autorité.
· Prise de rendez-vous et réservations de salles.
· Traitement du courrier.
· Demandes de laissez-passer.

Juin 2015 – 
Oct 2024
Agent traitant/secrétaire – au Bureau Passeports Visas/GSBdD PARIS ÉCOLE MILITAIRE.
· Obtention de visas pour des passeports et création de passeports diplomatiques au Ministère des Affaires Étrangères à PARIS. 
· Liaisons véhiculées en ambassades.

Juin 2004 – 
Juin 2015
Secrétaire comptable/Magasinier/Agent de sécurité incendie – Centre de Conférences/GSBdD PARIS ÉCOLE MILITAIRE.
· Accueil téléphonique et clientèle.
· Gestion administrative du service.
· Réception, prise en compte et inventaire du matériel courant et technique (audiovisuel).
· Commandes et suivi comptable.
· Surveillance incendie du site.
Mission au Bureau Interarmées de Gestion des Logements Militaires à la RÉUNION en 2006 – Gestion de dossiers administratifs, réclamations.
Oct 1999
–
Fév 2004
Secrétaire administratif – 1er Régiment du Train à PARIS :
· Contentieux/Sécurité – Rédaction de dossiers d’accidents pour pensions.
Mission au Poste de Protection et de Sécurité de la Défense à DJIBOUTI en 2000 – Habilitations CD/SD des personnels travaillants sur site.

Déc. 1998
–
août 1999
Traitant administratif – 1er Régiment d’Infanterie de Marine à ANGOULÊME :
· Enregistrement de courrier.
· Mise à jour de tableaux de gestion.
· Classement de dossiers du personnel militaire.


Diplômes et formations

2008
Certificat de Qualification Technique de Spécialité (secrétaire spécialiste).

1998
Niveau BAC Sciences et Technologies du Tertiaire option Administration Commerciale et Comptable.
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