Abada  Hayat                                                                Permis B (véhiculée)
13 Allée de Maison Rouge

93220 Gagny                                                                                    
Tél : 07.60.72.31.71


Mail : hayatabada@yahoo.fr
                                                               Secrétaire Médicale
COMPETENCE PROFESSIONNELLES

· Accueille les patients et organise les rendez-vous médicaux

· Gère les dossiers médicaux et assure la confidentialité des informations

· Assiste les professionnels de santé dans la gestion administrative quotidienne

· Réalise des tâches de secrétariat classique comme la rédaction de courriers et la gestion des appels téléphoniques

· Coordonne avec les assurances et gère les facturations des actes médicaux

· Contribue à l'amélioration des procédures administratives au sein de l'établissement
FORMATIONS         
2021     Obtention du CAP petite enfance - L ’Académie de Créteil (94)     

2009     Diplôme d'assistante de vie aux familles - Mosaïques IDF - Romainville (93)
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES                 
2023-2024      Accompagnatrice d’élèves en situation de handicape (AESH)-Gagny(93)

2021-2023      Auxiliaire petite enfance - crèche les petites canailles -Le Raincy( 93)              
2009-2021      Assistante maternelle  - PMI - Gagny (93)                       

CENTRES D’INTERET  

Sport,bénévolat,voyage  
