Stéphanie LUPETU BABENDE	
5 allée Jacques Bainville	
[bookmark: _GoBack]94300 Vincennes	Contrôle de gestion, comptabilité, finance, gestion
: babendestephanie@yahoo.fr 	Disponible immédiatement		
 : 06 66 17 96 72	Anglais avancé				 
		
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
  
Juillet 2024 - Février 2025	Chargée ADV et Projet de rénovation énergétique Mutta 92 Courbevoie 
( CDD 6 mois et demi)	-  Montage des dossier MAR(Mon Accompagnateur Rénov)
	-  Réalisation du plan de financement
	-  Reporting et suivi des dossiers MAR (Mon Accompagnateur Rénov)
	-  Gestion des divers tâches administratives ( appels, mails,...)
	
	Chargée administrative et financier Spekty 92 Courbevoie
	- Facturation
	- Rapprochements bancaires
	- Reporting/Suivi des factures impayées
	- Gestion des divers tâches administratives

Octobre 2023 - Avril 2024	 Chargée d’études comptable et financière CNAM 75 Paris
(CDD 5 mois et demi)
	- Rapprochements et analyse des données comptables et extra-comptables
	- Analyse et suivi des écarts des caisses
	- Reporting/ Suivi des dotations des établissements publics et à but non lucratifs

Janvier 2019- Septembre 2023	Assistante de gestion/ Contrôle de gestion /Consolidation des comptes                          
(CDI 4 ans et 9 mois)	Réside Etudes 75 Paris

	-  Gestion des rendez-vous, appels, mis à jour des données
	-  Préparation et participation à l’élaboration du « slide show », business plan
	-  Reporting/Suivi de budgets des services, des effectifs
	-  Préparation des données pour budget des services
	-  Analyse des écarts
	-  Travaux préparatoire et participation à la consolidation des comptes
	-  Préparation et participation à l’élaboration du rapport annuel
	-  Travaux préparatoire et mise en forme du rapport RSE
	-  Création sociétés, comptes bancaires sous X3(Sage)

Mars 2015 – Août 2017	Assistante DAF Groupe Profina 75 Paris
(CDD 6 mois et Alternance 2ans 	- Optimisation d’un outil de gestion interne
    Contrat de professionnalisation	- Reporting/Suivi de dossiers fournisseurs
					-  Montage de dossiers de financement
    1 jour école et 4 jours Entreprise) 	- Gestion administrative des dossiers investisseurs
					-  Montage juridique cessions SNC     
					-  Gestion courriers, appels    
                           
 Oct. 2014 – Janvier 2015 	 Assistante de gestion des données Abbvie Rungis 94528 
    (Mission intérim 4 mois) 	- Préparation des données pour audit interne
- Chargée de publication de données transparence	
- Mise à jour bases de données fournisseurs

Déc. 2012 – Déc. 2013	Gestionnaire commerciale dans l’ingénierie financière Groupe Profina 75 Paris 
(CDD 1an) 	                        	- Montages des dossiers de financements
      				- Gestion administrative et commerciale sous Anpat (logiciel interne)

Oct. 2011 – Sept 2012	Assistante administrative et comptable Renover 94240 Cachan 
(Contrat de professionnalisation	- Saisie écritures comptables (factures achats, ventes et banques)
1 semaine et demi entreprise		- Rapprochements bancaires
 Et 3 jours à l’école)	    - Lettrages
				-  Etablissement factures, règlements fournisseurs
-  Gestion et rédactions de courriers, appels
				-  Montage de dossiers de sous-traitants










FORMATIONS

2015 – 2017	Titre certifié Mastère 2 « Expert en Audit et Contrôle de Gestion » ICS Bégué 75 Paris

Janvier /Février 2014              	Certificate of Achievement Upper Intermediate level Inforum Education Soutport  
	(Australie)                    
	 
2011 – 2012	Titre certifié Master1 « responsable de gestion » Ciefa Esam 75010 Paris

2010 – 2011 	Licence LEA anglais/espagnol, Commerce International 
	Option moyen de paiements internationaux, Université PARIS XII

2008 – 2010	DUT Gestion des Entreprises et des Administrations et certificat international
	Option Finance Comptabilité – IUT de Fontainebleau (77)



COMPETENCES

Langues		Informatiques
Anglais et Espagnol : lu, écrit, parlé		Pack office : Word, Power Point Excel (TCD, Allemand et Russe : notions		RechercheX, Fonction Si, SommeSi, NombreSi,)
Lecture, musique, coiffure, voyages			Ciel Compta, X3 (ERP), Opéra, Equilibre (logiciel de                                              
		Consolidation), S5 (logiciel de budget), Copernic, 		Pandadoc, Airtable, Axonaut	
