SHUSHANIK TIRTIL

Assistante technique bilingue
anglais -frangais

(% 0768141023 Titulaire d'un bachelor en enseignement de l'‘anglais et en psychologie

scolaire, je posseéde 6 ans d’expérience en tant qu’assistante technique et
- shtirtil@free.fr administrative bilingue anglais-frangais. Organisée, polyvalente et dotée d'un
Station Cité Jardin excellent relationnel, je souhaite mettre mes compétences linguistiques et

92350 Le Plessis Robinson organisationnelles au service d'une structure internationale.

] Expérience

= L]
Education Avril
CONGREGATION DES FDLS
2023 a
Avril Assistante technique bilingue anglais-frangais
H 2025
Bachelor en ense'gnement e Classement, vérification et suivi des dossiers de formation
de I'dngldis eten e Gestion du courrier et gestion des messages électroniques
psychologie scolaire e Gestion des stocks et des commandes, envois express (DHL,
etc.)
Université d’Etat des langues et des e Création et mise a jour de tableaux Excel et documents
sciences sociales word)
e Mise d jour des bases de données et statistiques
2004 - 2008
e Préparation et mise en forme des cartes, des livrets,
documents divers
P e Traduction frangois/ anglais de documents officiels
Competences
Maitrise des outils : Word, Excel,
Publisher, SAP (notions
( ) Nov. OGEC SAINT THOMAS DE VILLENEUVE
. L . . 2020 a , .
Gestion administrative (courriers, Juln Professeur d'anglais
dossiers, bases de données) 2021 e Mise en place d’'un programme d'études et des outils
pédagogiques adaptés.
Sens de l'organisation, rigueur, « Pratique orale de I'anglais avec les éléves
autonomie e Aide aux étudiants en grammaire, orthographe et dans la
rédaction de textes en anglais.
Patience, bienveillance, esprit d’équipe e Communication réguliére et constructive avec les parents.
Langues sept. COURS PARTICULIER
. 2021 a Professeure d’anglais & domicile
FI’CII’\QCIIS . courant Déc.
. 2022 e Cours individuels pour enfants et adolescents
Anglais : courant o B . ,
* Remise d niveau, préparation d’examens, soutien scolaire

Russe : courant

Arménien : langue maternelle



Oct.

Permis 2017 &
Déc.
Permis B 2018
Loisirs
Vélo, Yoga [ Pilates , Natation oct.
Piano, Dessin 2008 &
Aot
2011
Jan.
2008 a
Juin
2008

CLIM INSIDE

Assistante administrative

e Accueil physique et téléphonique des clients
e Production de document bureautique
e Saisies de factures et autres documents

HYDROCORPORATION CJSC

(compagnie de construction d'hydro électro station basée en Arménie)

Assistante administrative bilingue anglais-arménienne

e Traduction de différents documents en anglais business
e Aide comptable

ECOLE PRIMAIRE EN ARMENIE

Professeur d'anglais

o Enseigner la grammaire, le vocabulaire, la phonétique,
I'orthographe



