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Éducation

SHUSHANIK TIRTIL
Ass is tante  technique b i l ingue
angla is  - f rançais

A v r i l
2 0 2 3  à

A v r i l
2 0 2 5

CONGREGATION DES FDLS
Assistante technique bilingue anglais-français 

S e p t .
2 0 2 1  à

D é c .
2 0 2 2

COURS PARTICULIER 

N o v .
2 0 2 0  à  

J u i n
2 0 2 1  

OGEC SAINT THOMAS DE VILLENEUVE
 Professeur d’anglais                       

Mise en place d’un programme d’études et des outils
pédagogiques adaptés.
Pratique orale de l’anglais avec les élèves
Aide aux étudiants en grammaire, orthographe et dans la
rédaction de textes en anglais.
Communication régulière et constructive avec les parents.

Titulaire d’un bachelor en enseignement de l’anglais et en psychologie
scolaire, je possède 6 ans d’expérience en tant qu’assistante technique et
administrative bilingue anglais-français. Organisée, polyvalente et dotée d’un
excellent relationnel, je souhaite mettre mes compétences linguistiques et
organisationnelles au service d’une structure internationale.

 Expérience

 Classement, vérification et suivi des dossiers de formation
 Gestion du courrier et gestion des messages électroniques
 Gestion des stocks et des commandes, envois express (DHL,
etc.)
 Création et mise a jour de tableaux Excel et documents  
Word)
 Mise à jour des bases de données et statistiques
Préparation et mise en forme des cartes, des livrets,
documents divers
Traduction français/ anglais de documents officiels

Compétences

Maîtrise des outils : Word, Excel,
Publisher, SAP (notions)

Gestion administrative (courriers,
dossiers, bases de données)

Sens de l’organisation, rigueur,
autonomie

Patience, bienveillance, esprit d’équipe

Professeure d’anglais à domicile

Cours individuels pour enfants et adolescents

Remise à niveau, préparation d’examens, soutien scolaire

Langues
Français : courant 

Anglais : courant

Russe : courant 

Arménien : langue maternelle

 



Permis

   
 

      

O c t .
2 0 0 8  à      

A o û t
2 0 1 1

HYDROCORPORATION CJSC

Assistante administrative bilingue anglais-arménienne 

 (Compagnie de construction d’hydro électro station basée en Arménie)

 Traduction de différents documents en anglais business
 Aide comptable

J a n .
2 0 0 8  à

J u i n
2 0 0 8

ÉCOLE PRIMAIRE EN ARMÉNIE
 Professeur d’anglais                       

Enseigner la grammaire, le vocabulaire, la phonétique,
l’orthographe

Vélo, Yoga / Pilates , Natation

Piano , Dessin 

Permis B

O c t .
2 0 1 7  à

D é c .
2 0 1 8  

CLIM INSIDE
Assistante administrative 

 Accueil physique et téléphonique des clients
 Production de document bureautique
 Saisies de factures et autres documents

Loisirs


