Les Ulis (91940)
Haut de seine
Versailles

Paris

Essonne

0695370313

o»

Langues

Bambara

Anglais

Atouts

Etre a I'écoute

Travailler en équipe

Faire preuve de rigueur et de
précision

Faire preuve d'autonomie

S'adapter aux changements

Centres d’intéret
Cuisine traditionnelle

Marche a pied

hatoumassatraore@gmail.com

Hatoumassa TRAORE
Gestionnaire de paie

Apreés cing ans de travail dans le commerce et au sein d'écoles, j'ai décidé
de me reconvertir en reliant les éléments qui me plaisent, a savoir la
finance et le social. , je saurai mettre ma rigueur et mon sens de I'écoute au
profit des futurs collaborateurs.

Expériences professionnelles

‘ Gestionnaire d'arrét Maladie

De mars 2025 a mai 2025 Clarianne Massy Palaiseau
Etablir des arrestations pour les arréts sur Net entreprise

Déclarer les arréts a la prévoyance
® Gestionnaire administrative de paie pole santé ( 1JSS)

De mai 2023 a mars 2024 ORPEA puteaux

Calcul d'absence et d'lJSS déclaration d'arrét a la prévoyance, au DSN,
et sur Net entreprise; répondre aux mails et appels des cliniques et
maison de retraites .

® Employée polyvalente

De juin 2018 a mars 2023 Monoprix Paris 75016

Gestion de l'accueil et de la caisse: vente , remboursement et échange
des articles; Préparation des commandes des clients; Mise en rayon

® Accompagnatrice d'éléve en situation d'handicap - AESH

De novembre 2019 a octobre Ecole maternelle et primaire Les
2021 Ulis

Accompagnatrice d'enfants Handicapés : aide aux taches scolaires,
soutien lors des sorties scolaires.

Compétences

HR Access V9

-Etablir,suivre, mettre & jour des dossiers administratifs

-Préparer des éléments constitutifs de la paie

-Etablir un bulletin de paie

-Réaliser des déclarations réglementaires

-Réaliser la gestion des arréts maladie

-Controler la conformité des documents ou données

-Suivre le traitement des relations avec des instances légales
-Renseigner le personnel sur la législation sociale et les spécificités de
I'entreprise

Diplomes et Formations

Gestionnaire de paie
De juin 2022 a mars 2023 Nuevo Juvisy-sur-Orge

LICENCE EN DROIT

De septembre 2011 a juin 2012 FSJP BAMAKO ( MALI )
Licence en droit en attente d'équivalence.

Informatique

Logiciel
Logiciel Pandore , Teams RH et HR Access

Word et Excel
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