
Oumkaltoum BOUFADINA  
12 av de la brèche, 94000 Créteil 

 06 03 27 35 78 

oboufadina@gmail.com 

Permis B 

 

DIRECTRICE 

COMPÉTENCES : 

 

• Manager, piloter, animer et dynamiser les équipes 

• Veiller à la bonne intégration et la montée en compétence des permanents 

• Superviser le recrutement, l’accompagnement, la formation et l’intégration des salariés relevant 

de l’insertion. 

• Veiller à la bonne application des procédures au sein de la structure 

• Veiller au respect du Droit social et des différentes conventions collectives 

• Garantir le respect et à la bonne application du règlement intérieur 

• Assurer la création et le développement de la structure 

• Développer et entretenir des relations de confiance avec le réseau de partenaires de l’emploi 

• Développer, prospecter et fidéliser le portefeuille clients 

• S’assurer de la réalisation des objectifs fixés. 

• Piloter les KPI, reporting, tenue des comptes d'exploitation, élaboration des budgets 

• Utilisation des outils de pilotage, Power BI, Sidetrade, Salesforce, Tempo, GTA … 

• Répondre aux clauses d’insertion dans le respect des exigences territoriales 

• Réaliser les différents bilans d’activités et bilans prévisionnels 

• Tenue des dialogues de gestion, des comités de pilotage et différentes présentations d’activités 
• Veille des marchés Publics et réponses aux appels d’offres et appels à projets 

 

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES : 

 07/24 - 2025       Directrice à l’association SERVICES PERSO - AI Loi 1901 basée à St Denis 
2020 – 07/24 
2019 – 2020 

2018 - 2019 

2011 – 2018 

2010 - 2011 

   Directrice d’Agence à JANUS Villepinte – ouverture d’agence 

Responsable Emploi formation – Janus 

Chargée de recrutement et d’accompagnement – Janus 
Chargée de gestion du personnel – Janus 
Assistante en Ressources Humaines - PARTNAIRE 

2002 - 2009 Assistante d’agence – Manpower - Adecco 
1999 - 2001 Aide-comptable - Société BF 
1998 Assistante Juridique - Assurance 

 

FORMATION : 

 

2019 Formation Conseillère en Insertion professionnel 

2010 Formation Assistante en Ressources Humaines 

2001-2002 Maîtrise Administration Économique et Sociale, Option : Gestion des Ressources 
Humaines - Université Artois - Arras 

1997 Licence Sciences Économiques, Option l'Économie de l’entreprise 

1992 Baccalauréat Sciences 

 

LOISIRS : 

 

Pratique de Sport : FULL-CONTACT, Tennis, aérobic 
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