
6 allée du Rachais

      38320 Eybens

06 09 91 44 68 

bintasouaib@gmail.com

 Capable d’organiser et 
prioriser des tâches

 Capacité d’adaptation

 A l’aise dans le relationnel

 Capacité de travailler en 
autonomie et en équipe

 Rigueur 

 Capacité d’écoute

   FORMATION

     2025 - Centre de Gestion du

                  Département 

- Environnement territorial

- Paie des agents 
territoriaux

2023-2024 – Titre 
professionnel Gestionnaire de 
paie à L’AFPA 

2002 – Formation Anglais

2001 – Formation 
Informatique, logiciels 
Word/Excel/Powerpoint

Cegid Quadra

2000 - Licence en 
Communication

LOISIRS
     Sports 
     Cinéma
     Lecture

BENEVOLAT
Secours populaire

COMPÉTENCES

Gestion de paie 
• Etablir des contrats de travail

• Etablir des fiches de paie

• Envoyer la déclaration sociale nominative (DSN) à l’URSAFF

• Préparer les entrées et sorties des salariés

• Faires les ruptures conventionnelles

• Enregistrer les contrats d’adhésion aux organismes de 
mutuelle, prévoyance et médecine du travail

• Gérer les arrêts de travail

• Etablir les soldes de tout compte

• Gérer les congés

• Gestion de projets

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

2024

Stage en gestionnaire de paie au cabinet comptable Fidex à Gières

2017 - 2022
Cogérante d’une Agence de voyage • FROKAM SERVICES • Guinée 

2012-2016
Opératrice de radio communication • RIO TINTO • Guinée

Mars 2010 - 2011
Assistante de direction aux RH - Gestionnaire de paie

• NESTLE • Guinée 

2009
Enquêtrice – Volet ‘‘Violences faites aux femmes’’ • UNICEF • Guinée

2003 - 2008
Enquêtrice -  Volet  ‘‘Mutilations génitales féminines et  Violences du 
genre’’  • INRAP  (Institut  National  de  Recherche  et  d’Action 
Pédagogiques) • Guinée

Fatoumata Binta 
DIALLO    Gestionnaire de paie


