YAO SILVANUS
KOUAME

PROFIL

Je suis un archiviste, nouveau dipldmé, en fin de cursus universitaire. Je
suis a Il’aise autant avec les archives papiers qu’avec les archives
numériques. Les archives, ¢’est ma passion, ¢c’est mon métier !

EXPERIENCES PROFESSIONELLES
Stagiaire archiviste a la Fondation Charles De Gaulles (Paris 7¢ arr.)
Période : du 13 Mai au 23 Aolt 2024

o Tri et classement des archives d’un fonds d’archives

e Reconditionnement du fonds

e Récolement a I’article d’un fonds d’archives déja classé

e Aide ala rédaction d’un instrument de recherche

o Numérisation des archives

o Réflexion sur la mise en place d’un logiciel métier

o Participation a la valorisation des archives sur les réseaux
sociaux

Stagiaire archiviste a I’agglomération de Nevers (Bourgogne
Franche-Comté)
Période : du 25 avril 2025 & 22 aolt 2025

- Assistance dans la collecte d’archives (dép6t et versement)

- Rédaction de bordereau de versement et d’élimination

- Traitement de fonds d’archives papiers (1m linéaire) : tri,
classement intellectuel et physique, inventaire, cotation,
analyses, descriptions

- Communication d’archives pour les lecteurs en salle de lecture
- Participation & la mise en place d’une valorisation par exposition

FORMATION

- Master 2, Information, documentation
Université de Lille 2024-2025

- Master 1, Science de I’Information et du
document (InfoDoc) en tronc commun
Université de Lille 2023-2024

- Licence en Science de I’Information et du
Document (InfoDoc)

Université de Lille 2022-2023

COORDONNEES

1, Rue André Chenier, 91000,
Evry

Q 0773772722

«d kouamesilvanus@yahoo.com

COMPETENCES

e Connaissance de la réglementation en
matiere d’archives publiques, normes de
description archivistique (ISAD(G)

e Mise en place de régles de Records
management, rédaction de process, suivi
et accompagnement

e Maitrise de I’environnement technique et
réglementaire d’un systéme d’archivage
électronique

e Bureautique : Maitrise des outils
bureautiques (Word, Excel, PowerPoint,
Canvas)

e Langages informatiques : Connaissances
de Python, R, Algorithme, HTML,
XML, PHP

e Logiciels GED : SharePoint
Sparkarchives, Docuware

e Logiciels SAE : Syracuse

LANGUES
Francais :
Langue maternelle

Anglais :

Intermédiaire
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