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Rigoureuse, organisée et dotée d’un 
excellent relationnel, je m’adapte 
rapidement à mon environnement de 
travail et je sais allier autonomie et esprit 
d’équipe. Mon dynamisme et mon sens du 
service seront des atouts pour votre 
structure. 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

             

  

 

• Assurer un accueil physique et 

téléphonique 

• Gestion administrative  courriers, 

classement, numérisation des 

documents) 

• Gestion d’un agenda et organisation 

d’une réunion 

• Suivi de la comptabilité de base 

• Connaissance des outils 

bureautiques 

  

  

 

  

La couture  la broderie 

La gastronomie   
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