
JEAN DIT CASSIOTIS Christian 
63, Rue Jacques Prévert 
95320 Saint leu la Forêt 

Téléphone : 06 28 82 73 15 
 
Email : olympique95@outlook.com 

 Maîtrise de la langue française 
 
 Niveau moyen de langue anglaise  
 
 Permis de conduire de type B 

 

 

 

AGENT ADMINISTRATIF 
 

Compétences 
 

 Accueil physique et téléphonique  
 Procéder à l’enregistrement, au tri 
 Affranchissement des courriers  
 Saisie informatique  
 Suivi des dossiers/ de tableaux  
 Faire preuve de discrétion, patience 

 Connaissances bureautique Word 
 Goût pour les chiffres 
 Faire preuve d’une écoute attentive 
 Bonnes capacités rédactionnelles 
 Prendre des initiatives et être force de proposition 
 Faire preuve d’autonomie 

 

Expériences professionnelles 

 Juin – Juillet 2024 :  
 

Janvier 2023 : 
 

Janv. – Déc. 2021 : 
 
 

Sept. 2017 – Mar.  2018 : 
 
 

Janv. 2005 – Janv 2015 : 
 

Janv. 1995 – Janv. 2015 : 
 

Janv. 1990 – Janv. 1993 : 

Préparateur cycles et mise ne rayon – Atelier réparation chez Décathlon à Saint-Denis 
 
Agent administratif chez Groupe Siemens 
 
Bénévolat chez l’APF 
 Cours aux enfants, en photographies numériques et aide aux devoirs 

 
Bénévole actif pour le soutien scolaire de collégien chez Maison la Plaine 
 TD de Mathématique, Français, Histoire-Géographie 

 
Comptable chez Groupe Solly Azar service Back Office 
 
Vidéaste au Centre culturel de Saint Leu la Forêt 
 
Développeur chez KODAK Paris 9ème  

 

Formations 

 2019 : 
 

1990 : 

Pack Office de Microsoft  
 
Bac+2 – BTS en Comptabilité 

 

Centres d’intérêt 

  Lecture, Théâtre, vélo, tennis et cinéma  

 


