 CURRICULUM VITAE

Nom :				Adoum Hadji
Prénom :			Tchere
Date et lieu de naissance :	le 03 Mars 1976 à N’Djamena 
Profession :			Administrateur des Finances 
Fils de :			Hadji Tchere
Et de :				Mandjoutoum Djeboubgué
Situation familiale :		Marié, (06) enfants
Nationalité :			Tchadienne
Adresse : 			Quartier Diguel                          Tanneur – N’Djaména - TCHAD
Téléphone portable : 66-33-23-05 &  60-70-38-31& 99 -95 -56 -13
Email : hadjiadoum@yahoo.fr
	

FORMATIONS

ETUDESÉTABLISSEMENTS	DIPLOMES	           ANNÉES

Université Africaine de Management            Diplôme de MASTER 2 en                               2018-2019
et d’Innovation(UAMI)		    Mangement de Gestion des Projets
Supérieures : École Nationale               Diplôme du deuxième cycle                            2006-2009
D’Administration du Togo de l’ENA (option Finances et Trésor)
(E.N.A)
Secondaires : Lycée Félix Eboué de Ndjamena   Baccalauréat série D                        1998-1999


Formations Continues : CERTIFICATS DE PARTICIPATION ET ATTESTIONS                ANNEES


Formation sur le logiciel Intégré                 Attestations                                                   2014-2015
de Gestion des Finances
Publiques Locales « SIM_BA » 

· module 1 : Comptabilisation des dépenses ;
· module 2 : fiscalité « assiette fiscale, facturation » ;
· module 3 : gestion de trésorerie et de caisse; 

Formations Continues : CERTIFICATS DE PARTICIPATION   ET ATTESTIONS                 ANNEES
  
Séminaire de formation sur les droits                                             Certificat                      2015
Et devoir de citoyens face aux
Politiques publiques et gestion
Participative de budget ;

· Formation sur le logiciel Sage SARI ;                         Attestation               2014
· Formation sur la comptabilité Générale  OHADA ;          Attestation              2016
· Stage au cabinet d’audit Toumai Audit et Conseil            Attestation               2014
· Formation sur la comptabilité analytique OHADA ;         Attestation               2016
· Stage à la Direction Générale du Trésor                          Attestation                 2009
et de la Comptabilité Publique.

CONNAISSANCE DES AUTRES LOGICIELS DE COMPTABILITE

· Ciel Compta ;
· Tom pro (phase initiation) ;
· Sage Saari : Gestion de paie /
Expériences professionnelles : ORGANISMESPÉRIODESFONCTIONS
Cellule de Coordination des Projets AFD 2014-2016            Comptable
· Établir des fiches quotidiennes des dépenses ;
· Établir des fiches d’imputation (contrôle à priori )
Des imputations sur chaque ligne budgétaire) ;
· Enregistrement des dépenses mensuelles ;
· Saisie des textes, des rapports d’activités, compte rendu des missions ;
· Tenir la comptabilité des projets par source de financement ; 
· Etats de rapprochement bancaire ;
· Préparation des lettres des commandes pour des achats de biens et de services ;
· Gestion et archivage des pièces comptables ;
· Liquidation des factures des fournisseurs et operateurs des projets ;
· Préparation de devis programme des projets ;
· Suivi budgétaire des composantes du projet ;
· Suivi budgétaire de deux projets ;
· Veiller la tenue de la trésorerie et engagement des dépenses ;
· Suivi de la comptabilité des opérateurs des projets et des maitres d’ouvrages délégués ;
· Produire un tableau de bord mensuel du budget pour le suivi de l’exécution des budgets ;
· Suivi des contrats (clauses contractuelles) des entreprises des travaux et d’autres prestataires ;
· Préparation des lettres de cotation pour les achats des matériels et fournitures d’un seuil moins important ;
· Veiller la gestion du fichier du personnel, la gestion des courriers, procès-verbaux et compte rendus des réunions, des rapports semestriels….
· Montage des Dossiers d’Appel à Propositions pour l’acquisition de services (Manifestation d’Intérêt);
·  Préparation des Dossiers d’Appel d’Offres et des Dossiers d’Appel à Propositions pour l’acquisition de biens ;
· Préparation des Dossiers d’Appel d’offres pour les travaux et Fournitures ;
· Préparation de réponses aux Appels d’Offres pour les travaux, fournitures et Prestations (Manifestation d’Intérêt)
· Suivi des contrats des travaux, des biens et de services ;
· Plusieurs fois observateur aux réunions de la commission d’ouvertures et de jugement des offres (COJO) ;
· Plusieurs fois rapporteur de la sous-commission technique d’analyse et d’évaluation des offres (COJO) ;
· Respect de procédure des bailleurs (Banque Mondiale, UE, AFD, BAD....en matière administrative et financière ;
· Veiller au respect de manuel de procédure ou de gestion ;
· Établir les procès-verbaux de caisse ;
· Préparer les états financiers ;
· Participer à la clôture des comptes ;
· Préparation les demandes de paiement direct pour les paiements opérés directement par les bailleurs ;
· Veiller au respect de la procédure du contrôle interne ;
· Préparer les dossiers et la demande de renouvellement de la caisse d’avance ;
· Tenir la fiche de la caisse des menues dépenses ;
· Enregistrement des bordereaux d’exécution des dépenses ;
· Tenir la fiche d’inventaires des immobilisations ;
· Tenir la fiche de stocks des fournitures de bureau et autres articles et produits ;
· Rapports financiers semestriels et produire les états financiers ;
· Faire le bilan de gestion annuel des projets ;
· Préparation des missions d’audit des projets ;
· Établir les états des salaires du personnel ;
· Assurer le suivi des retenues (cotisations sociales, impôts(IRPP), ONASA) ;
· Établir le bilan annuel des projets.

[bookmark: _GoBack]Expériences professionnelles : ORGANISMES     PÉRIODE                  FONCTION

Commune de la Ville de N’Djamena2009-2014          -Chef de Section de la Comptabilité
                                                                                                                        - Au service de la Comptabilité et 
                                                                                          2016-2017             - Au service du budget et de 
                                                                                                                           Passation des Marchés puis au
                                                                                                                        -De la Coopération et de la 
                                                                                                                          Planification,
                                                                                                                        - à la Direction des
                                                                                                                          Ressources Humaines.
                                                                                        2018-2019                Inspecteur General à la Mairie de 
                                                                                                                               N’Djamena   
                                                                                      2019 à 2021                Directeur de la Protection Civile
                                                                                      2022 à 2023                 Inspecteur des Services Municipaux

Deux fois réquisitionné par l’Autorité Indépendante de lutte contre la Corruption(AILC) pour la mission de contrôle et de vérification du fonds vaccin et fond élevage au Ministère de l’Élevage et de la Production Animale


Connaissance en Informatique : 

· Traitement des textes : Word ;
· Tableur : Excel ;
· Point Power ;
· Outlook ;
· Navigation sur Internet.

Langues parlées :

· Français : Bien ;
· Anglais : scolaire ;
· Arabe local : Bien.

Attestation :
Je soussigné, Adoum Hadji Tchere, certifie que les renseignements ci-dessus retracent fidèlement ma vie socio- administrative.


                                                                                            Fait à N’Djamena, le 1er  juillet 2025
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