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ASSISTANTE COMPTABLE


Rigoureuse et méthodique, adaptable, discrète.

COMPETENCES PROFESSIONNELLESContrôle de la qualité comptable
· Effectuer et contrôler les demandes de création de tiers
· Fiabiliser les bases tiers
· Contrôler les pièces comptables
· Contrôler et suivre les liquidations
· Validation finance des liquidations
· Etablissement des listes des bordereaux pour la Paierie


Gestion budgétaire et comptable
· Instructions comptables et budgétaires
· Tableaux de bords et suivi
· Traiter et saisir des liquidations de rejet et d’annulation.
· Saisie des écritures de fin d’année
· Régulariser régulièrement les comptes d’imputation provisoires
· Application des procédures internes










EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Juillet 2022 à juin 2025 : Assistante comptable 	Conseil départemental de l’Essonne (91), à la direction des finances, service maîtrise des risques financiers, secteur qualité comptable et contrôle interne
· Gestion budgétaire et comptable
· Contrôle de la qualité comptable
2012-2013 	Assistante de gestion : Hôtels Ibis
· Supervision d’équipe et préparation des éléments de la paie
2006 2010	Assistante gouvernante : Hôtels LIMPIA
· Supervision et formation d’une équipe de huit personnes

FORMATIONS ET DIPLÔMES
2022-2025 : Excel performance, Finances publiques locales, le service public local, les marchés publics, la nomenclature M57 au CNFPT
2014 : Assistante comptable à l’AFPA
2008 : Licence gestion des entreprises à l’Université d’Evry val d’Essonne (91) : validée
INFORMATIQUE
Logiciels comptables : Grand-angle, BOBI, GED, CIEL Compta, et messagerie Outlook
Microsoft office :         Word et Excel 
CENTRES D’INTERÊT
Actualités en suivant les débats d’idées, documentaires télévisés

