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EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
2022 à 2024

Chargé de promotions (Avril 2022 à Septembre 2024)

Le Club leader Price 


· Création des prix pour les opérations déstockage hebdomadaires.  

· Gestion des changements de prix, promotion des collections à travers le site internet 

· Editer les indicateurs hebdomadaires, mensuels ou trimestriels 

· Coordination et planification des opérations marketing avec l’équipe communication.
2018 à 2019

Gestionnaire de référentiels - SeGer (Octobre 2018 à Juin 2019)
Pomona Terre Azur


· Communication et Formation :
· Organiser, préparer et présenter les formations sur site ou en Visio
· Accompagner les acheteurs des sites dans la définition de leurs besoins 
· Traitement de l’information et de la logistique administrative :
- Contrôle de conformité de la base articles
· Gestion interne d’un service :

- Editer et diffuser les indicateurs hebdomadaires, mensuels ou trimestriels

- Préparation et envoi des comptes rendus de réunion
2011 à 2018

Assistante commerciale - Service Achats (Août 2011 à Août 2018)
Elior

· Gestion interne d’un service :
- Administration, congés, déplacements, notes de frais et plannings
- Gérer les reporting mensuels ou trimestriels, comptes rendus de réunion

· Gestion de dossiers administratifs :

- Gérer l’ensemble du flux des demandes dans le cadre de l’expression des besoins

- Tenir et mettre à jour les catalogues produits des différentes divisions et enseignes

2011


Assistante commerciale - Service Achats (Mars à Juillet 2011)
LECLERC - Galec

· Gestion interne d’un service :
- Traitement de l’information et de la logistique administrative :
- Gestion d’appels d’offres
- Gestion de dossiers administratifs
· Gestion de dossiers administratifs
- Relance de Chiffre d’affaires

- Relance de créances

2009 à 2010

Assistante commerciale - Service Achats (Décembre 2009 à Juin 2010)

Jardi-Enseignes

· Gestion interne d’un service :
- Accueil physique et téléphonique des magasins

- Organiser la logistique des évènements (Club Expo)

- Assurer l’interface avec les services internes ou fournisseurs

· Traitement de l’information et de la logistique administrative :
- Collecter, analyser et transmettre les informations

- Effectuer les saisies et mises en forme des documents

· Gestion de dossiers administratifs

FORMATION
2005
2ème année de DEUG de Droit
2000
Bac ES (Sciences économiques et Sociales)

DIVERS 
Informatique : Maîtrise de Word, Excel (TCD, CTRL V), Powerpoint, Access 2007, Lotus Notes, Outlook. Bonne maîtrise de SIEBEL, SAP, Business Object
Langues étrangères : Anglais (Intermédiaire), Vietnamien (Notions), Allemand (Notions)
Atouts : Adaptabilité – Réactivité – Sérieux
Loisirs : Couture, musique, cinéma, pâtisserie.
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ASSISTANTE COMMERCIALE









