Victoire.baudequin.2022@gmail.com

COORDONNEES

06 33 75 81 21
77340 PONTAULT-COMBAULT

SAVOIR FAIRE

Accueillir et orienter les
visiteurs

Traiter les appels
téléphoniques

Répondre aux demandes
d’informations internes et
externes

Présenter et mettre en forme
des documents professionnels
Saisir et mettre en forme des
données

Utiliser les outils collaboratifs
Traiter les mails et les
courriers

Classer et archiver

Aptitude a la saisie rapide et
précise de données
Compréhension des
procédures administratives
courante

SAVOIR ETRE

Sens de l'organisation
Discrétion et confidentialité
Travailler en équipe
Réactivité

Gestion du stress

CENTRES INTERET

Marche

Cuisine

Bricolage

Musique (la variéte)

VICTOIRE BAUDEQUIN

EMPLOYEE ADMINISTRATIVE ET
ACCUEIL

Polyvalente, sens du service, capacité
d’adaptation

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

STAGE EN ENTREPRISE
2024 UTEC77 Emérainville
« Découverte et immersion dans le milieu professionnel
. Acquisition de compétences pratiques et techniques
. Adaptabilité et mise en application des enseignements
théoriques

MDPH77 Savignyde-temple
Connaissance des dispostifs d'aide aux personnes en
situation de handicap
Gestion administrative et traitement de dossiers
Sens de 'écoute et du service

2023

IMMERSION EN ENTREPRISE
Péle emploi (Torcy)
. Police municipal (Pontault-Combault)

2022

2019 Hotesse de caisse

LECLERC, Pontault-Combault

Auxiliaire de vie

. Sté Art de vivre, le Plessis-Trévise

« Sté PRS, Pontault-Combauit
« DOMIDOM Service, Meaux

2014/2018

2013/2014 Agent de service Hospitalier

Maison de retraite Tounan-en brie
Agent d’entretien
« Mico créeche Jeanne Beretta, Touman-en-brie
Colleges Entreprises, EHPAD

2010/2013

FORMATIONS

2022/2025 Titre Professionnel Employée
Administrative et Accueil
COS Torcy
2020/2021 Remise a niveau
Plateforme ACTIL+(Lieusaint)

2013 (Dipléome d’état d’auxiliaire de vie social
(DEAVS)
Greta de Meaux

2011 Formation de Sauveteur Secouriste du

travail (SST)
Greta Meaux



