Je suis titulaire d'une Maitrise en Economie, Droit
et Gestion, avec une mention en Economie
Appliquée. Possédant une formation solide dans
le champ de I’économie, des finances, et de
l'informatique, ma motivation est de mettre mes
connaissances et aptitudes actuelles au service
d'une entité institutionnelle, dans le but de
contribuer a optimiser les processus internes.
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COMPETENCES

o Gérer les agendas, organiser les
déplacements et réunions, et traiter le
courrier pour la direction.

e Préparer des dossiers d’aide a la décision et
réaliser des présentations professionnelles.

e Assurer Uinterface entre la direction et les
équipes en planifiant, contrélant et relayant
les consignes.

e Administrer le personnel et gérer les services
généraux, y compris la logistique et les
fournitures.

e Suivre le budget, la comptabilité et la
trésorerie, tout en recherchant des solutions
économiques.

o Gérer les relations avec les clients,
fournisseurs, et sous-traitants, tout en traitant

commandes et litiges.
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ASSISTANTE DE
GESTION

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

AGENTE ADMINISTRATIVE
Ressources Humaines - Armée Argentine | Sep 2022-
2024

e Répondre aux besoins et aux demandes des étudiants,
des professeurs et des autres employés de linstitution.

¢ Faciliter le fonctionnement de leurs activités
académiques et professionnelles quotidiennes.

TRADUCTRICE (FRANCAIS - ESPAGNOL)
Université Buenos aires - Argentine | Oct 2021 - 2022

¢ Faire partie d'un projet visant a transcrire et traduire
du francais a l'espagnol les conférences de Hans
Kelsen.

e Bénéficier du soutien de la Faculté de Droit de
l'Université de Buenos Aires.

¢ Obtenir l'appui de l'Institut Hans Kelsen, a Vienne.

e Collaborer avec 'Ambassade de France et lInstitut
Francais d'Argentine pour la publication.

FORMATIONS

MAITRISE EN ECONOMIE, DROIT ET GESTION, AVEC
UNE MENTION EN ECONOMIE APPLIQUEE

Université Paris 1 Panthéon-Sorbonne
2016 - 2021

LICENCE EN ECONOMIE FRANCO ARGENTINE
Université du Salvador - ARGENTINE

2016 - 2021

LANGUES LOISIRS

» Anglais o Lecture et écriture
» Espagnol o Marche

o Portugais o Cinéma



