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Permis B – Véhiculée 

 

COMPETENCES 

LINGUISTIQUES 

Anglais : courant 

(TOEIC 945) 

Espagnol : notions 

CENTRES D’INTERETS 

Langue des Signes Française 

Broderie 

Voyages  

Pâtisserie 

Lecture (Roman,  

Autobiographie) 

Séries américaines VO 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

 

INDEPENDANTE PARFUMS & COSMETIQUES 

Depuis avril 2025 
 

GESTIONNAIRE RESSOURCES HUMAINES | GEFCO S.A, PUTEAUX 

Janvier 2019 à janvier 2025 
 

→   Gestion administrative des collaborateurs (promesse d’embauche, contrat de travail, intégration, suivi des 

périodes d’essai) 
→   Conseil et assistance auprès des opérationnels et des salariés 

→   Tenue et mise à jour des tableaux de bord RH 

→   Gestion des intérimaires (embauche, intégration, saisie des bordereaux) 

→   Projets transverses : Support au service paie, Chef de projet « Axel » (plateforme d’Onboarding) 
→   Gestion de la facturation du service RH – Management d’une alternante 
 

ASSITANTE RH | FM GLOBAL, LA DEFENSE  

Mars 2017 à décembre 2018 
 

▪ Recrutement 

→   Organisation des entretiens, participation aux pré-entretiens téléphoniques 

→   Gestion administrative des apprentis et stagiaires 

▪ Développement RH 
→   Gestion et suivi des entretiens annuels et professionnels 

→   Gestion et suivi du plan de formation et des dossiers CPF  

▪ Reporting 

→   Participation à l’élaboration de la Base de Données Economiques et Sociales (BDES) 

→   Participation à l’élaboration des bilans sociaux individuels (France, Belgique, Espagne, Italie, Grèce et 

Turquie) 

▪ IRP  

→   Organisation des élections professionnelles de la DUP Elargie (180 électeurs) 

▪ Assistanat de Direction 

→   Gestion des agendas, organisation des déplacements de la DRH 

→   Suivi des budgets, gestion des factures 

→   Organisation d’événements de communication internes (info retraite, prélèvement à la source) 
 

GESTIONNAIRE RH | SEST/PREVAT, ISSY LES MOULINEAUX 

Mars 2016 à décembre 2016 
 

ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES | CGI FRANCE, LA DEFENSE  

Janvier à février 2016 
 

APPRENTIE RESSOURCES HUMAINES | CAPGEMINI CONSULTING, LA DEFENSE ; 

INEO DEFENSE (GROUPE ENGIE), VELIZY-VILLACOUBLAY  

Septembre 2012 à décembre 2015 
 

ASSISTANTE DE GESTION | GLORY FRANCE, SAINT NOM LA BRETECHE  

Septembre 2010 à août 2012 
 

FORMATIONS 
 

CYCLE GESTIONNAIRE ET RESPONSABLE PAIE | SEPTEMBRE-OCTOBRE 2021 

Lamy Formations, Distanciel 
 

MASTER 2 RESPONSABLE EN MANAGEMENT ET DIRECTION DES RESSOURCES 

HUMAINES | OBTENU EN 2015 

Institut de Gestion Sociale, Paris 
 

TITRE CERTIFIE NIVEAU II RESPONSABLE DES RESSOURCES HUMAINES | 

OBTENU EN 2014 

Essym, Rambouillet 
 

BTS ASSISTANT DE GESTION PME-PMI | OBTENU EN 2012 

IFA Robert Delorozoy, Montigny-le-Bretonneux 

 

 

 


