
Monique  CHABRAC
  

Votre Collaboratrice :
Expérimentée et Polycompétente…

12/2022 à 10/2023Avec mes nombreuses années 

d’expérience, je tiens à mettre toutes 

mes compétences et mon savoir-

faire au service de votre Entité. 

Mes différentes collaborations

en entreprise ont été positives.

06 90 32 55 76
monique-ch@orange.fr

Doubs Pavé - 97139 LES ABYMES

Directrice 
Adjointe 

Polyvalente

Numériques et bureautiques

-Aisance aux outils informatiques

-Utilisation  des réseaux sociaux : Instagram, 

Facebook, Discord, …)

Logiciels : 

Word/Excel/Power Point/Canva EBP/Chorus Pro

Administratives & juridiques

-Compétences managériales et vision stratégique

-Gestion administrative et des tableaux de bords 

-Aisance rédactionnelle - Saisie rapide

-Gestion dossiers Appels d’offres  & Appels à projets

-Facturation – Logiciels (EBP/CIEL/Chorus Pro)

-Accompagnement aux Démarches administratives 
 et Marchés publics…

05 à 09/2023 - Assistante de la Directrice 
(en cours de formation R.E.M.N.)

Médiathèque TOUMSON & France Services (Lacroix ABYME)

-  Secretariat - classement – archivage - bibliothéconomie

- Accueil – standard - accompagnement numérique du public

- Participer aux activités et projets (culturels, éducatifs, sportifs…)

09/2022 à 11/2022 - Assistante Polyvalente & Appels d’Offres

SAS  Secours Froid Ingénierie (CDD - Remplacement)

SARL  LEC II   (06/1998 à 05/2014) –  Effectif : 32 Salariés

SARL  A.N.S.  (06/2014 à 02/2017) –  Effectif :  9 Salariés

Responsable d’Espace en Médiation Numérique 
(R.E.M.N.) (Gestionnaire d’une structure)

- Guadeloupe Formation

Exploitant  Régulateur  en Transport Routier 

de Voyageurs (E.R.T.R.V)

02/2019 à 05/2020   - KAP Environnement/ STAC 

BTS Assistante de Manager (2011)

06/1998 à 02/2017 - Responsable Administrative

Permis B + Véhicule

LAUREATE CONCOURS TERRITORIAL

Gestion en R.H.

-Identification des besoins en formation 

-Participation au processus de recrutement 

-Gestion administrative du personnel 

-Management et cohésion d’équipes 

-Gestion des contrats et avenants 

Sapeur Pompier Volontaire

09/1994 à 08/1996  & 

1998 à 2004 (Abymes/M à l’Eau)

Réserviste Police Nationale

29/10/2019 au 28/10/2024 

Contrat d’Engagement  5 ans 

Vacataire - Région Guadeloupe

de 1989 à 1990  - Secrétariat

Activités Loisirs & Sports

Cycliste licenciée & VTTiste (JCA & Ufolep) - Marche –Dossier subvention et appels à projets (associations)

Ex Présidente Asso. (Le Vélo Loisirs) - Responsable section VTT (Office Sports Ste-Anne) - (01/1992 à 01/1994) 

Depuis Octobre 2023

Accompagnement : Numérique - Démarches Administratives -

Appels d’offres – Appels à projets – Demande de subvention

(particuliers & Associations)
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