Carolle Tchetcho  
212, rue Houphouët boagny  
Casablanca (Maroc)   
+212657458371 
Courriel : carolletchetcho@gmail.com 
 
Langues : Français, anglais et connaissances de base en espagnol  
Logiciels : Word, Access, Excel, PowerPoint, Simple Comptable 
 
 
EXPÉRIENCES DE TRAVAIL 
 
2017-2018 : opératrice de saisie  
 MTN., Abidjan (koumassi)  
· Effectuer l’ouverture des comptes mobile money 
· Réactiver les comptes désactivés 
· Explication des avantages du compte mobile money  
 
 
2018-2019 : Secrétaire de direction  
 	 SIDAF-CI, (Tiassalé)   
· Rechercher des apporteurs d’affaires  
· Rédiger des s rapports 
· Créer un rapprochement entre contacts relationnels et l’entreprise 
· Organiser les réunions  
 
2019-2020 : Assistante commerciale  
Makelson , Marcory (Abidjan) 
· Rechercher des clients  
· Promouvoir la vente  
· Gérer la page Facebook et vérifier les mails de l’entreprise  
 
2020-2021 : vendeuse en boutique  
 	 	NaNaWax, Bietry(Abidjan)  
· Informatiser différentes ventes du jour  
· Assurer le service à la clientèle 
· Préparer et acheminer les factures  
· Effectuer diverses tâches liées au travail de bureau :  
	 	réception et répartition des appels, prise de rendez-vous   
· Gestion de la page Facebook de l’entreprise 
2021-2024: cuisinière à domicile au maroc 
· Cuisiner des repas marocain
· Des repas ivoirien
· Des repas européens 
                                                      FORMATION  
 
2008-2013 : Diplôme d’études collégiales 
 	 	 	 	Baccalauréat  
 	 	 	 	Groupe scolaire Victor Schœlcher , Yopougon l (Abidjan) 
                                          Diplôme Universitaire 
 
2013-2016 : BTS en ressources humaines et communication 
                                 Institut supérieur Djedje Bagnon Plateau (Abidjan) 
 
PERFECTIONNEMENT 
 
2016-2017 : Actualisation en bureautique et Assistante de Direction  
 	EIC Corporation  ,Rivera Attoban(Abidjan), Réceptionner les appels de 
l’entreprise, participer aux afterworks, rechercher des investisseurs à la BRVM et rédiger les rapports  
 
ACTIVITÉS BÉNÉVOLES 
 
2017 :  vente de café du club entreprenariat , CSP Cocody (Abidjan) 
