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Expérience professionnelle

Septembre 2008 a ce jour- ESPACE CULTUREL LES PRAIRIALES - Mairie d’Epernor

« Directrice adjointe - En charge du jeune public — Spectacle & cinéma
» Déplacements dans les théatres, festivals et conventions pour programmation
« Interface avec les productions des spectacles en cours et a venir
« Aide a la programmation et a |'élaboration de la plaquette de saison
» Chargée de diffusion des spectacles et du cinéma pour les écoles de la communauté
de commune
» Mise en place de bord plateau et d'atelier sur site ou dans les écoles
» Animation d'ateliers manuels et expositions en rapport avec un spectacle ou un film
e Visite animées du site.
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» Responsable Billetterie spectacles et cinéma
e Gestion, formation et encadrement des caissiers cinéma et des ouvreurs intérimaire:
 Gestion et médiation du jeune public
 Prospection et gestion des groupes et contingents
e Paramétrage des saisons spectacles Mapado & des films sur Cinédigital

* Secrétariat / Spectacle
 Gestion de la logistique des artistes et techniciens
e Etablissement des bons de commandes, ordre de missions
» Régisseur caisse, rapprochements bancaires et dépdts
ramen dadjoint Avril 2004 - AoGt 2008 - MAIRIE DE SAINT-HILARION (800 habitants)
¢ Accueil du public et standard téléphonique
¢ Etat-Civile Cimetiére® Electionse® Scolaire/Périscolaire ® Urbanisme
e Comptabilité * Communication® Gestion de lalocation de la salle des fétes
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revet de secouriste o Chargée des congés et paye a la direction des ressources humaines
ac G2 comptabilité
Mai 95— Aot 96 GRAPHIC WAY - Assistante du directeur administratif

matique » Secrétariat — Gestion des appels d'offres — Rédaction des devis et factures

ord, Excel, Internet, Pack
bffice, RSI V12, Cinédigital,
apado

Janvier 95— Maigs* PHILIPS CAR SYSTEMS
 Opératrice de production

Février 93 a Décembre 94 ¢ TUPPERWARE

Y Théatre  Vente a domicile, Recrutement, Formatrice et Encadrement des démonstratrices

réatrice et formatrice de

fneubles et objets en carton



