Cindy LE BON

Compétences

Mise a jour des dossiers de professionnel de santé
Injection boite mail

Création dossier psychologue, ergothérapeute
Vérification des factures

Mise en paiement factures

Vérification IBAN

Créations de tiers dans logiciels comptable
Création et suivi de tableaux budgétaires
Numériser un document

Procéder a I’enregistrement, au tri, a 'affranchissement du courrier
Mise sous pli

Réaliser la gestion administrative du courrier
Constituer des dossiers administratifs

Assurer un accueil téléphonique et physique
Contréle de saisie

Archivage

Expérience professionnelle

Technicienne relations avec les professionnels de santé, CPAM (Caisse Primaire
de I’Assurance Maladie) Nanterre / D’Avril 2024 a Juin 2025 Service PRAPS

Accueil Mairie de Magnanville Magnanville / De septembre 2023 a janvier 2024 Service
Accueil

Comptabilité \Viairie de Magnanville Magnanville / De mars 2023 a septembre 2023
Service Comptabilité

Auxiliaire de vie FONDATION LEOPOLD BELLAN Magnanville, France / D'octobre 2021 a
octobre 2022

Stage Assistante Comptable V/AX|VO Buchelay / De 2017 a 2018
Stage Agent Administratif B|.C Conseil Immobilier Mantes-La-Jolie / 2015

Stage Agent Administratif Service des Impots des Particuliers de Mantes Est Mantes-La-
Jolie / 2015

Stage Agent Administratif \|<E FRANCE Saint-Ouen-I'Aumobne / 2015
Stage Agent Administratif C\/S (Centre de Vie Sociale) Gassicourt/ 2015

Diplébmes et Formations

CAP AEPE (Accompagnant Educatif Petite Enfance) AFPA (Association pour la Formation des
Adultes) Paris / De 2020 a 2021

Sauveteur Secouriste du Travail AFPA Paris / 2021
Sensibilisation au développement durable AFPA Paris / 2020
Médiateur du Numérique VI Conseil et Formation Les Mureaux / 2020

Formation ADVF (Assistante De Vie aux Familles) IVIL. Conseil et Formation Les
Mureaux / De 2019 a 2020

Elaboration du projet professionnel £2C 78 Magnanville / De 2018 4 2019

BTS Assistant Gestion PME-PMI Camille Claudel Mantes-la-Ville / De 2017 a 2018 (Niveau)

Baccalauréat Gestion Administration |ycée Adrienne Bolland Poissy / De 2013 &4 2017

31 rue Saint Nicolas
78200 Mantes-la-Jolie

¢indy08051997 @laposte.net
06 20 23 97 40

28 ans

Pack Office Maitrise
Excel Niveau intermédiaire

Access, Publisher, Ethnos, PGl EBP
Connaissances

Anglais Notions scolaires

Espagnol Notions scolaires

Facilités relationnelles
Sens des responsabilités
Sens de I'écoute
Patience

Esprit d'équipe

Autonomie

Voyager Pays / Villes visités : Nice, Menton,
Saint-Tropez, Bretagne, Vendée, Espagne,
Monaco, Barcelone, Cannes

Musique Chansons frangaises

Théatre Depuis 3 ans
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