Coordonnées

Manon -
BARTHELEMY

Etudiante de 25ans en BTS Assurance recherche une
alternance avec un rythme de 3 jours en entreprise
et 2 jours en formation

0 49 Rue René Coty 91330 Yerres
Q 06.72.34.09.62

e manon.barthelemy3@gmail.com

inl /manon-barthélémy-749b79243/

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Compétences

-GROUPE E.LECLERC

* Gestion du stress et adaptabilite « 10/01/2025 - 09/03/2025 EMPLOYEE COMMERCIAL

e Esprit d’équipe
- S -GROUPE FRANCE COURTAGE 2019-2023
e Autonome
Fonctions exercées:
Réception et analyse (faisabilité) des demandes de garanties
(Dommage ouvrage, garantie de livraison) des constructeurs
Saisie des chantiers sur les différents logiciels de l'entreprise
Réception des reglements des constructeurs et des maitres d'ouvrage
Obtention des autorisations des assureurs pour la délivrance
Emission des attestions dommage ouvrage, garantie de livraison et
garantie de remboursement
Réception et analyse des procés verbaux de réception ainsi que des
fins de chantiers des constructeurs

e Ecoute active

e Connaissances des procédures
administratives liées a l'assurance

e Gestion des situations d’'urgence

e Gestion de la relation client

o Suivi mensuel de la production de chaque constructeur et gestion de
B ureau t I q ue leurs encours autorisés
e Word Reporting fin de mois auprés des constructeurs et des assureurs
e Excel

e Logiciels d'entreprise

INTER COURTAGE ASSURANCES

20/01/2020 - 17/04/2020 AGENT ADMINISTRATIF

01/07/2020 - 03/05/2023 AGENT ADMINISTRATIF / GESTIONNAIRE
01/04/2021 : passage du statut d'agent administratif au statut de

gestionnaire production construction suite a la validation d'une
formation APCAPE - Capacité professionnelle en assurance

Permis

e Permis B
KOHLER ASSURANCES

e 11/06/2019 - 10/09/2019 AGENT ADMINISTRATIF
Centres d'intérét

: : FORMATIONS SCOLAIRE
e Biologie
e Histoire DU PAREO
. 2019 - 2020 | Université Paris Descartes
e Dessin

PREMIERE ANNEE DE LICENCE EN CINEMA
AUDIOVISUEL
2018 - 2019 | Université Sorbonne Nouvelle

BACCALAUREAT ECONOMIQUE ET SOCIAL
2017 - 2018 | Lycée Germaine Tillion (Le Bourget)




