ALEXANDA ABOU

ALTERNANCE - A LA RECHERCHE D'UNE ALTERNANCE EN RH
alexandraaboupro@gmail.com | 07 8143 15 27 | ile de France

A PROPOS

Rythme : 3 semaines en entreprise / 1 semaine a I'école
Disponibilité : Ao(t / Septembre

De nature persévérante, ma priorité est de mener a bien chaque mission qui m'est confiée.

COMPETENCES

Bureautique : Pack Office (Word, Outils RH/ SIRH : ADP, Lawson,

Outils collaboratifs : SharePoint,
Excel, PowerPoint), Outlook

Salesforce, Planday Yammer

Création & design : Canva,
Adobe XD

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Assistante RH/Recrutement- HANA GROUP (Levallois) Stage

Gestion de projet RH - Externalisation de la MDT:

e Vérification du statut des stands (appels, mails aux MDT).
e Gestion des réadhésions et nouvelles adhésions.

e Suivi des établissements sans couverture MDT.

e Transmission des informations au prestataire externe.
Recrutement:

Novembre 2024 - Décembre 2024

e Sourcing - préqualification téléphonique - rédaction de comptes rendus - assistance aux
entretiens

Chargée de Recrutement- ADECCO (Massy) Stage Janvier 2024 - Juillet 2024
e ccueil des candidats et traitement des candidatures

e Pré-sélection téléphonique et placement des intérimaires

e Gestion des DPAE via logiciel dédié

e Relation client (gestion des absences, remplacements)
e Création et envoi de plannings

Assistante Manager-NOKIA (Nozay) Alternance Octobre 2019 - Ao(it 2021

Organisation de réunions et déplacements internationaux
Gestion d'agendas et commandes de fournitures
Réalisation de notes de frais

Animation du réseau Yammer interne

FORMATION

IGENSIA (anciennement IGS RH) — Mastére 2 Manager des RH Sept 2025
Studi - MBA Manager stratégique des RH 2023 -2024
Studi - Bachelor chef de projet marketing digital 2021-2023
Isifa Plus Values - BTS SAM (Support a L'Action Managériale) 2019 - 2021
Lycée Robert Doisneau - Bac STMG (Ressources Humaines) option audiovisuel 2018 - 2019

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Qualité: Travail en équipe - Ecoute active - Proactive - Capacité d'adaptation - Polyvalente
Langue: Anglais B1/ Espagnol A2

Loisirs: Voyages (découverte de cultures) — Séries internationales — Musique (Pop, RnB, Soul, Rap)



