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Saint-Germain-en-Laye (78)

C O O R D O N N É E S P R O F I L

C O M P É T E N C E S E X P É R I E N C E S  P R O F E S S I O N N E L L E S  
Savoir-être 
Esprit d’initiative
Esprit d’équipe 
Persévérance 
Capacité d’adaptation
Sens de l’organisation

Stage en Pharmacie - Mai à Juillet 2024
Pharmacie Paris 

Elève en Terminale “Assistance à la Gestion des Organisations et de leurs Activités” au lycée
Dumont d’Urville à Maurepas.  Fort de nombreuses expériences  significatives dans l’univers
de la gestion administrative , je sais faire preuve de réactivité et de méthodes dans la
résolution de problèmes techniques et humains . Autonome et organisée , je veille au respect
des procédures administratives, mon aisance relationnelle me permet d’accompagner et de
conseiller efficacement les clients et les équipes avec professionnels et bienveillance . 
Intégrer votre structure serait pour moi l’occasion de découvrir de nouvelles méthodes de
travail, mettre mes compétences à votre service et pouvoir acquérir de nouveaux savoir
professionnels. 

L A N G U E S

Dance 

Randonnée

Tennis

E W O L O  L O H A N
R E C H E  D ’ U N E  A L T E R N A N C E  P O U R  L A

R E N T R É E  2 0 2 5  P O U R  U N  B T S
C O M P T A B I L I T É

Stage de découverte 3ème - Février 2022 

Techniques
Saisir et mettre en page un texte
Insérer et mettre en forme un tableau 
Illustrer un tableau 
Etablir un tableau avec des calculs simples

D I P L O M E S

Lycée polyvalent Dumont d’Urville Maurepas

Baccalauréat Professionnel AGORA
2022 à aujourd’hui 
Assistance à la Gestion des Organisation
et de leurs Activités

Diplôme National du brevet + ASSR2
Collège Alexandre dumas 

Mise en rayon
Réception colis
Vérification commande
Vérification stock d’alerte
Accueil clients

Assistante de gestion  - Mai à Juillet 2023 
Geodis à Trappes

Préparation d’une livraison 
Réception colis
Vérification commande
Vérification stock d’alerte
Accueil clients
Envoyer des mails au client pour
effectuer une livraison 
Envoyer un mail au client pour annuler
une livraison 

Prise de rendez-vous 
Rangement du matériel 
Accueil physique du client 
Gestion téléphonique 

Ebène coiffure à Maurepas 

Anglais : Niveau A2 

L O I S I R S

Stage à Optique 2000 - Novembre à la Janvier 2025
Optique 2000 Nanterre

Scanner les ordonnances des clients 
Mise en rayon des lunettes 
Réceptionner les commandes 
Mettre en stock les montures reçu
Enregistrer sur le site du magasin les montures reçu 
Appeler les clients quand la monture est prête 
Passer la commande des lunettes et lentilles des clients
Mettre le prix des lunettes sur le logiciel du magasin 


