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¢ Organisation

* Rigueur

e Travail d'équipe
e Polyvalence

* Pro activité

* Adaptabilité

* Autonomie

* Voyages

* Projets
humanitaires

e Sport

e Crochet

e |ecture

Chargée Ressources

Humaines

A PROPOS

Lors de ma précédente alternance en tant qu'Assistante Comptable
dans le cadre de mon BTS en Comptabilité, j'ai découvert et par la
suite développé un intérét particulier pour les interactions
humaines et notamment pour la gestion du personnel. Ce poste
m’'a permis d'interagir avec différentes parties-prenantes et de
répondre a leurs besoins. J'ai choisi de me réorienter dans le
domaine des Ressources Humaines afin de développer de
nouvelles compétences.

FORMATION
Acces a la Certification Professionnel Assistante Ressources
Humaines du 02/12/24 au 06/06/2025

ACCES A LA QUALIFICATION AUX METIERS

DES RESSOURCES HUMAINES
COS TORCY (30/09/2024-29/11/2024)

NIVEAU BTS COMPTABILITE

CFA INSTA PARIS 2 (2021-2023)

BACCALAUREAT GENERAL ECONOMIE ET SOCIAL
LEONARD DE VINCI 2021

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Stage en Ressources Humaines ad 'Ambassade de Céte
d’Ivoire du 28 octobre au 15 novembre 2024

e Attestation de travail

e Décision de congés

e Notes de services et d'informations

e Cessation de service

e Reprise de service

e Autorisation d'absence

e Rédaction de mail et de courrier

e Enregistrement du courrier arrivé

e Soit transmis pour le consulat

e Classement du courrier mensuel

e Classement des dossiers du personnel
CHAUFFEUR LIVREUR AMAZON (octobre
2023- septembre 2024)

ASSISTANTE COMPTABLE
Alternance (Octobre 2021-Septembre 2023)

e Appuia la paie

e Gestion des factures d'achats et de ventes

e |ettrage des compte de tiers

e Elaboration de tableau de bord pour I'expert
comptable

e Gestion des clients et des fournisseurs

e Reéalisation de veilles informationnelles et juridiques



