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May  BARA

Gestion de la caisse
Préparation des commandes
Accueil des clients

Gestion du fichier Excel concernant les appels d'offres
Envoi des résultats des appels d'offres aux équipes
Gestion des attestations sur les différentes plateformes
Aide aux appels d'offres

Ouverture du courrier, classement
Informations bancaires de chaque client dans un fichier

Mise en relation avec les clients
Mise à jour des conventions de distribution
Kit et courrier de bienvenue
Mise à jour des habilitations
Tableau de succession
Middle office : Vérification des relevés de portefeuille des clients
avec les documents dépositaire

KFC - Décembre 2022
Employée polyvalente

Bnp Paribas - juin 2021 / juillet 2021 
Auxilaire de vacance

Xerys Invest 2021-2023
Assistante administrative & commerciale

SFR - Septembre 2023
Assistante administrative & commerciale

CFA Descartes- Septembre 2021-2024

BUT- Technique de commercialisation 
Lycée André Boulloche - Septembre 2020-2021
Classe préparatoire aux grandes écoles - D1

Autonome

Curieuse

Polyvalente

Pack Informatique

@Hannah-May Bara 


