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OBJECTIF : intégrer votre entreprise pour un contrat

B a ka ry d’apprentissage

Bachelor Responsable en Gestion D'activité Opérationnelle

U R E Option Gestion Finance
IGENSIA ALTERNANCE

Rythme : 3 jours tous les 15 jours en moyenne

0626068647

116

RUE HAXO, PARIS 19E Bakarytsama@gmail.com

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

COMPTABLE
¢ Gestion de la saisie des écritures comptables
Sammode quotidiennes : achats, ventes, trésorerie.
Paris e Suivi des comptes clients et fournisseurs, préparation

des paiements et des relances.

e Rapprochement bancaire mensuel et gestion des
écarts.

e Préparation des déclarations fiscales : TVA, impo6ts
sur les sociétés et charges sociales.

e Contribution a la cléture des comptes mensuels et
annuels.

AGENT DE BACK OFFICE

¢ Faire des relances en cas d'impayé
o Gérer les réclamations aprés la vente
Karavel ¢ |dentifier les requétes des clients et les transférer de

maniére rapide et efficace aux différents
départements si besoin

e Renseigner les clients pour toute question liée a
I'organisation de leur séjour )

e Réceptionner/émettre les appels

e Faire remonter toute anomalie a votre superviseur

e « gérer les réservations aprés validation du bon de

commande par nos clients »

IGENSIA ALTERNANCE, NANTERRE 92000
BACHELOR
GESTION
FINANCE

IGENSIA ALTERNANCE, NANTERRE 92000

BTS COMPTA-
GESTION

LYCEE FRANGCOIS VILLON, PARIS 14E

BAC STMG
option Systéme
d'information et
de gestion

COMPETENCES

Bonne capacité d'apprentissage

Logiciel comptable (pennylane, salesforce, cegid)
Gestion de la relation client

Gestion comptabilité client, fournisseur

Saisie des écritures comptables

Maitrise du pack office

CONTACT

COMPETENCES
LINGUISTIQUES

ANGLAIS e débutant

ESPAGNOL e débutant

CENTRES D'INTERET

e Football
e Lecture de manga
e Actualité



