COORDONNEES

, 0767035536

I baraketserena94@gmail.com

Permis B et véhiculé

LANGUES

== Anglais : Bl
= Espagnol: A2

COMPETENCES

e Gestion du Personnel

e Organiser des déplacements

e Gestion du planning
e Planifier des rendez-vous

e Recrutement du personnel

QUALITES

e Adaptation

e Polyvalence

e Sens du relationnel

e EXpression écrite et oral

INFORMATIQUE

e Pack office
e E-Cash

o EBP

o Kelia

CENTRES D'INTERET

|
e Boxe Francaise

e Couture

Serena
Baraket

LICENCE PROFESSIONNELLE GESTION DE LA PAIE
ET ADMINISTRATION DU PERSONNEL ALTERNANCE

Rythme : 3 jours en entreprise, 2 jours en formation

B= EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Octobre 2024: PROMOD, (CDD 2 mois)
Centre commercial O’PARIS NORD (93),
e Ouverture et fermeture magasin, conseils clients, gestion des stocks.

Avril 2024 : BNP PARIBAS CARDIF (CDD 6 MOIS)

Nanterre (92),

e Facturation, rédaction courrier, création contrat, gestion des sinistres.

o Ttraitement administratif de dossiers et du secrétariat, support
comptable et |a saisie de données

Octobre 2023: Stage du cursus BTS (2 mois)
MAGASIN NUTRIFORME, Herblay (95)
o Gestion des stocks, facturation, gestion des commandes auprés des fournisseurs.

Décembre 2021: RESTAURANT MCDONALD'S (1an)
Taverny (95) ( Job étudiant)
e Préparation de commandes, gestion des stocks, encaissement.

Septembre 2021: SOCIETE HOBBY CONCEPT, (5 mois)

Saint-ouen I'aumone (95)
o Accueil téléphonique, suivi SAV, Saisie de documents et du budget.

Novembre 2020 : Stage du cursus bac PRO - GA (4 semaines)
PHARMACIE COTE-SEINE, Argenteuil (95)
e Etiquetage de médicaments, gestion du stock, accueil des patients.

Juin 2019 : Stage du cursus bac PRO - GA (3 semaines)
ASSOCIATION CLE, Ermont (95),
o Accueil téléphonique, rédaction de courrier, classement, saisit des documents.

| FORMATIONS

2025: Formation Anglais, TOEIC
Centre de formation ASSOFAC a Sannois (95)

2024: Obtention du BTS GPME
Lycée Julie Victoire Daubié a Argenteuil (95)

2021: Obtention du baccalauréat professionnel GA (Mention Bien)

Terminal Bac Pro Gestion Administration,
Lycée des métiers Gustave Eiffel a Ermont (95)



