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Permis B

COMPETENCES

Capacité d'adaptation
Discrétion

Sens de
I'organisation/responsabilité

Gestion du stress

Autonomie

INFORMATIQUE

Nibelis

Pack Office
Hyperplanning
Canva

Orbis

LANGUES

Anglais (intermédiaire)

CENTRES D'INTERET

‘ LALY ATINE

Alternance en ressources humaines

6 jours de formation/mois
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Chargée Administration Du Personnel et Paie
Eurobio Scientific, les Ulis Depuis Septembre 2024

e Gestion administrative (contrat - mutuelle - dossier
collaborateurs - déclarations sociales - visite médicale)
Suivi des arréts maladie

Onboarding et offboarding des collaborateurs
Accompagnement des collaborateurs

Gestion de la paie mensuelle

Communications RH et tutoriels

Gestion de la fin de mois

Chargée de scolarité et gestion de I'accueil
LISAA, Paris Septembre 2022 /Aoit 2024

e Gestion avec suivi des 490 étudiants (absences, retards, suivi
des notes) & intervenants

e Gestion des taches administratives (certificats de scolarité,
relevés trimestriels, feuilles d'émargement)

e Organisation d'événements (conférences, speed recruiting,
installation Portes Ouvertes)

Infirmiére en créche (stage)
Hépital Dupuytren, Draveil Février 2022 /Mars 2022

e Accueil et prise en charge des enfants
e Gestion des téches quotidiennes (change, repas, repos,
divertissement)

Infirmiére en cardiologie (stage)
Hépital Henri-Mondor, Créteil Octobre 2021/Novembre 2021

e Gestion des tdches quotidiennes (prises de sang, aide & la
toilette, prise des signes vitaux)

e Gestion des téches administratives (entrée et sortie, dossier
patients, comptes rendu écrits)

FORMATION

Master Ressources Humaines
CFA IGS, Nanterre 2025/2027

Bachelor Ressources Humaines
CFA IGS, Paris 2024/2025

BTS Support a I'Action Managériale
ESAGE, Paris 2022/2024

Institut de Formation en Soins Infirmiers
IFSI Henri-Mondor, Créteil 2021/2022
Baccalauréat Technologique Sciences et
Technologie de la Santé et du Social

Lycée du Parc des Loges, Evry 2019/2021



