
IGS RH - PARIS - Bachelor RH et  Transformation Digitale
(3ème année en cours) 

FORMATIONS

Lycée notre Dame de Bury - Margency - Baccalauréat STMG
, option gestion finance 

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Juillet 2020
Groupe ADC - Filiale du groupe
HEXAOM 
Assistante RH 
Stage de 1 mois 
Gestion du personnel lors de la pandémie. 

Juin 2021 - Juillet 2021
Groupe ADC - Filiale du groupe

HEXAOM 
Assistante RH 
CDD de 2 mois

Gestion des dossiers du personnel,
des visites médicales, des demandes

de congés, des arrêts de travail.
 

Juin 2022 - Juillet 2022
Groupe ADC - Filiale du groupe
HEXAOM 
Chargée recrutement 
Stage de 2 mois  
Mises en ligne des annonces, sourcing,
chasse, entretiens recrutement, comptes-
rendus
Mise en relation école/entreprise.
Assurer le reporting 
Participation au salon école/entreprise.
Mise à jour et veille des outils de
recrutement 

Mai 2023 - Juillet 2023
Keolis 

Gestionnaire paie 
Stage de 3 mois

Saisie des éléments variables,
contrôles de paie, gestion des

acomptes, DSN. 

Novembre 2023 - Juillet 2024
Keolis 
Gestionnaire paie
CDD 9 mois 
Saisie des éléments variables, contrôles
de paie, gestion des acomptes, DSN.

COMPÉTENCES

Recrutement et gestion administrative du personnel 
Gestion de la paie 
Outils RH & Informatiques : SILAE, Sage, Pack Office (Excel,
Word, PowerPoint, Outlook, Teams), Eurecia (SIRH), SMART
Recruiters (ATS), LinkedIn Recruiter, AssessFirst (Tests soft
skills).
Soft Skills : Travail en équipe, rigueur, adaptabilité,
autonomie.

CONTACT

0782650965

lucile.mendes03@gmail.com

Bouffémont (95)

Français

https://www.linkedin.com/in/l
ucile-mendes/

CENTRES D’INTÉRÊT

PROFIL

COMPÉTENCE

LINGUISTIQUE

Anglais : Niveau B1 (séjour de
3 mois à Dublin et séjour de 5
mois en Suisse)

Étudiante en Bachelor Ressources
Humaines et Transformation

Digitale à l'IGS RH. Dynamique,
organisée et dotée d’un excellent

sens des responsabilités, je
m’adapte facilement aux

environnements professionnels
exigeants.

Musique 
Cuisine (pâtisserie) : convivialité,
entraide
Voyage et découverte

MENDES Lucile DISPONIBILITÉ
Recherche une alternance pour Septembre 2025 en

Ressources Humaines


