COORDONNEES

€, 06-15-15-30-33

g Mmyriam.hnch@gmail.

com

Yﬁ\ 93 rue de la chapelle
75018 PARIS

LANGUES
Francais
Anglais

Arabe littéraire

COMPETENCES
PROFESSIONNELS

Comptabilité générale
Maitrise des Outils et logiciels
e Pack Office( Word, Excel,
Outlook, Teams, Power point)
e CEGID (Quadra)
e SILAE
Communication et relationnel

Organisation

QUALITES

Travail en équipe
Autonome

Prend des initiatives
Organisation
Gestion des priorités

Capacité d’adaptation

MYRIAM
HENCHIRI

PREPARATION BACHELOR
RESSOURCES HUMAINES
EN ALTERNANCE : 2J/3J

RENTREE 09/2025 FORMATION

e Préparation BTS Comptabilité Gestion 2023 -2025
- IGENSIA Nanterre ( ALTERNANCE)

e Obtention du BAC AGORA
lére et Ter BAC (Assistance a la gestions des 2020 -2023
orgnisations et de leurs activités)
- IGENSIA Nanterre ( ALTERNANCE )

e MHS PARIS (3eme, 2nd générale ) - 2018-2020
Paris 19éme

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Depuis septembre

Assistante Comptable (ALTERNANCE) 2023
Cabinet expertise comptable Financial Audit et Conseil Paris 9éme
e Assistance aux clients pour la collecte et Uorganisation des pieces
comptables.
e Saisie des écritures comptables (achats, ventes, banque, ).
e Réalisation des rapprochements bancaires et lettrage des comptes clients
et fournisseurs.
e Préparation des déclarations de la TVA et autres déclarations fiscales.
e Suivi des congés et absences des salariés pour la paie et élaboration de
bulletin de paie.
e Assistance a la préparation des bilans comptables et déclarations fiscales.

Septembre 2020 -

Assistante Administrative (ALTERNANCE) Aolit 2023

Financial audit et Conseil Paris 9éme

e Gestion administrative (accueil des clients, gestion des appels et du
courrier)

e Commande et gestion du stock de fournitures de bureau, contrble des
inventaires.

e Rédaction et mise en forme de documents professionnels (courriers,
rapports, e-mails).

e Gestion des relances clients et suivi des factures impayées.

¢ Mise a jour des bases de données clients et fournisseurs.

Février 2019

Stage 3eme (2semaines)

Financial Audit et Conseil Paris 9éme



