
C E N T R E S

D ’ I N T É R Ê T

Dalya TEKINALP

28 rue de Bellevue 94190 

tekinalpdalya@gmail.com

06.62.52.08.83

C O N T A C T

Turc          :  Langue Maternelle
Anglais     :  B1
Espagnol  :  B1

C O M P É T E N C E S

F O R M A T I O N S  E T

D I P L Ô M E S  

E X P É R I E N C E S

LANGUES

Permis B

3 jours 

8 semaines

2023

2022-2023

EDF -  CLASSE EN ENTREPRISE

Immersion dans une grande entreprise

ASSURANCE MMA - RELATION CLIENT

Relance des clients (paiements devis)

Déclarations sinistres

Envoi des mails

Classement numérique

8 semaines

6 semaines

2021-2022

2020-2021

MGV - LE SERVICE COMPTABLE ET COMMERCIAL

État de rapprochement, Bilan, Commandes d’achat, lettrages

Mails en Anglais, Appels téléphoniques en Turc

Création d’un onglet sur le logiciel Sage x3

SAS BENJAMIN -  LE SERVICE COMPTABLE ET
COMMERCIAL

Etats de rapprochement, lettrages

Bilan de fin d’année

Classement des documents administratifs (compte comptable)

Archivages

2023-2025 - BTS Comptabilité Gestion - Lycée Jean Lurçat, Paris 13eme 

2022-2023 - BAC professionnel AGORA - mention Assez bien 

2020-2023 - Formation en Gestion Administration - Lycée Antoine de

Saint Exupéry à Créteil

2020  -  Brevet des collèges - collège Brossolette à Villeneuve-Saint-

George - Mention Bien

O B J E C T I F

Je recherche une entreprise
qui pourrait me former au
métier de responsable en

gestion d’activité
opérationnelle 

VOYAGE, 

SHOPPING, 

CUISINE,

MUSIQUE

LOGICIELS MAÎTRISÉS

Excel, Word,
PowerPoint, 
EBP, Sage X3,
PGI CEGID
InexCompta/ InexWeb.

2024                     In Extenso - SERVICE COMPTABLE 

Suivi des dossiers clients : saisie des factures, traitement des

immobilisations, plaquette juridique (liasse fiscale), lettrage,

rapprochement bancaire, révision des comptes, inventaire 

10 semaines 

25/07/2004

En Bachelor RGAO spécialité Gestion Finance,

Je recherche une alternance

3 jours de formation/les 2 semaines  


