SUTHASKUMAR
SOUMIHA

EXPERIENCE

ASSITANTE PAIE - CABINET COMPTABLE EXPERTISE
11/2024 - ACTUELLEMENT

En Alternance Bachelor chargé de ressources humaines

Formalités liées a 'embauche (dpae, contrat, affiliation)
Production des documents de solde de tout compte + radiations
DSN mensuelles / DSN événementielles

Production de paie simple sous supervision

Suivi messagerie Urssaf / retour CPAM

Rédaction de courriers simples

Interlocuteur aupreés des organismes

Préparation des documents pour les contréles urssaf / CIBTP
Déclaration hors DSN avec vérification

Bureautique : Excel, Word, logiciels spécifiques :
DiaClient,DiaPaie

EMPLOYEE POLYVALENTE - MCDONALD'S
09/2021 -ACTUELLEMENT

Traitement des commandes a emporter, services des boissons et

encaissement des réglements.

Préparation des sandwichs en suivant les recettes (ingrédients et

qualités).

Comptage du fond de caisse en fin de service.

ASSISTANTE DE GESTION - ACIFE - CENTRE DE FORMATION
11/2022-08/2024

En Alternance BTS GPME

Gestion des dossiers stagiaires,

Gestion des appels,

Relation clients,

Accueillir, orienter des personnes,

Création, gestion, mise a jour des dossier sur la base de données
Elaboration d’un tableau de suivi,

Bureautique : Excel, Word, logiciels spécifiques : CCR, TBC

SERVICE CIVIQUE - CSNJ DE PARIS MINISTERE DE L'ARMEE
11/2021 - 06/2022

e Assister au processus administratifs,

o Assister aux entretiens des jeunes en difficulté avec une

proposition de formation tel que I'Epide, Service civique

INFORMATION

“@ 0781678398

N sowmiha@hotmail.com

@ 2 Villa Bretagne Chenneviéres sur
marne 94430

Permis B

CURSUS

BACHELOR CHARGES DES
RESSOURCES HUMAINES 2024 - 2025

Igensia ALTERNANCE 92000 Nanterre

BTS GESTION DE LA PME 2022 - 2024

Campus Montsouris 75014 Paris

BAC STMG SPECIALITE RH 2019 - 2020

Lycée polyvalent Samuel de
Champlain - Chennevieres s/m

QUALITES

e Esprit d’équipe

o Logiciels de gestion

o Polyvalente

* Maitrise du pack office
e Réactivité

e Alécoute
| angues
FRANGCAIS (2

ANGLAIS B1
TAMIL A2



