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Jeudi et Vendredi

Compétence relationnelles et
administratifs

Accueillir, informer et Orienter
le patient
Gestion de mail/planning
Maitrises des termes médicaux

Adaptabilité

Flexibilité

Anglais
Niveau : A2

Culture Asiatique

Lecture

Musique

Future étudiante en BTS Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et
Social à la rentrée de septembre 2025, je suis à la recherche d’une
alternance me permettant de développer mes compétences relationnelles,
administratives et sociales au sein d’une structure engagée dans le service à
la personne. Organisée, rigoureuse et dotée d’un excellent sens du
relationnel, je vise à optimiser les échanges entre les acteurs du secteur
médical pour garantir une prise en charge efficace et fluide.

Galaxie/Elisa

Doctolib

PowerPoint : Intermédiaire

Word : Intermédiaire

Excel : Intermédiaire

Jour de cours :

Compétences clés

Atouts

Langues

Centres d'intérêt

Expériences professionnelles

Technicienne de facturation (CDD)

Depuis mars 2025 CRAMIF Paris

Facturation des actes
Mise à jour des dossiers patients

Secrétaire Médico-Sociale (Alternance)

De février 2024 à février 2025 Medident Paris

Création et suivi de dossiers et de devis
Former des nouveaux salariés
Gérer les projets et suivi de soins dentaire
Gestion du tiers payant à la sécurité social

Conseillère de vente

De décembre 2022 à septembre 2023 OKAIDI Paris

Gestions des ouvertures et des fermetures
Encadrer une équipe lors de la fermeture
Gérer le marchandising

Informatique

Diplômes et Formations

BTS Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social

Depuis septembre 2025 IGENSIA Alternance Nanterre

Diplôme secrétaire assistante médico-sociale

De février 2024 à février 2025 IFAE Clichy

Baccalauréat Professionnel Commerce

De septembre 2015 à juillet 2018 Lycée Léon Blum Le Creusot
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