¥ faiza.benotmane4@gmail.com

A 4 avenue Paul de Rutté
92290 CHATENAY-MALABRY

B Née le 07/08/2000
Permis B
07 78 81 94 99

Langues

Francais

Anglais

Arabe

Compétences

Capacité d'adaptation
Esprit d'équipe

Bon relationnel

Atouts
Organisée
Ponctuelle
Curieuse
Dynamique

Informatique

Outil SIEL (RATP)
Genapi/Fiducial/Inot
World/Excel/ Canva
Yooz/Asapro
GESPER/PHEBUS/PULSE (RATP)

Centres d'intérét
Cinéma

Lecture
Bénévolat

Faiza Benotmane

2025-2026 Igensia (anciennement IGS) -
recherche une alternance en Mastere

Chargée de Ressources Humaines bac+4

Motivée et rigoureuse, je serai un atout pour vous.

Expériences professionnelles

¢

Chargée de recrutement (en alternance)

Depuis octobre Centre Bus Montrouge/Massy - RATP
2024 PARIS 14

* Pilotage complet du processus de recrutement (sélection
du candidat a l'intégration)

¢ Suivie de la formation des nouveaux agents

* Encadrement opérationnel des intérimaires

* Gestion des plannings des agents

¢ Gestion de 'accueil du centre bus

Gestionnaire de facturation

De septembre 2023 a septembre DOMISERVE MONTROUGE
2025 (92)

* Conseillere clientéle

* Saisie et traitement des factures

» Gestion des relances

Régulatrice de ligne au CRIV
D'avril 2023 a juillet 2023 RATP ROMAINVILLE (93)

* Assurer la régularité et la ponctualité sur ligne, en temp réel
* Gestion des situations de crises et d'urgences

+ Gestion et management des conducteurs

* Respect des conditions de travail des conducteurs

Assistante notariale

De septembre Notaires 53 BRIAND et SCP PERINELLI
2021 a janvier MONTROUGE (92) et SAVIGNY-SUR-ORGE
2023 (91)

Missions réalisées :

+ Constitution de dossiers en successions et en ventes

* Rédaction d'actes courants

* Préparation des dossiers de signatures

+ Formalités postérieures et archivage des dossiers signés

* Prise et gestion des rendez-vous

* Gestion du courrier des collaborateurs et du notaire

Diplémes et Formations

¢

Bachelor Chargée de Ressources Humaines (en cours)
Depuis octobre Igensia (anciennement IGS) NANTERRE
2024 (92)

Formations Régulation De Ligne

Avril 2023 RATP - NEF AUBERVILLIERS (93)

BTS Notariat
De 2020 a 2021 Lycée Parc de Vilgénis MASSY (91)

Baccalauréat technologique STMG

De 2016 a Lycée Pierre Corneille LA CELLE-SAINT-CLOUD
2019 (78)
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