Charléne BIDOUNGA

ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES

CONTACTS

. 0752769134

™ ritabidounga@hotmail.fr %‘;E
Ol

Q Gif sur Yvette

COMPETENCES

* Assurer la gestion administrative du
personnel

s Assurer la gestion des variables et
parameétres de paie

¢ Contribuer au
recrutement et
Personnel

e Gérer et approvisionner les stocks,
préparer les commandes

processus
d'intégration

o Etiqueter les produits, mettre en rayon,

e Ventes et conseils
Faire des inventaires

* Travailler en équipe, apporter

des solutions aux clients et aboutir d la

fidélisation Configurer un ordinateur
o Microsoft Word, PowerPoint, Excel et
e« Canva

VOYAGES

Chine : Guangzhou

Hollande
Italie

CENTRES D’INTERET

Sport : marche
Lecture: romans et guides pratiques

SCAN ME

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Agent de saisie, magasiniere 11/2024 & 12/2024

MELTEX Pqaris

Saisie des BR et des BL.
Préparation des commandes, tri et conditionnement des
habits.

Assistante Ressources Humaines 05/2024 a 06/2024

SUPPLAY INTERIM Villepinte
Accueil et entretiens téléphoniques

Sourcing et Télévente
Inscriptions des intérimaires et recrutement
Gestion administrative du personnel

Préparatrice de commandes 11/2023 & 01/2024

BAR ASSOCIES Villejust
Préparer les commandes des clients, les emballer et les expédier

Technicienne Informatique
09/2023

SECURINFOR  Palaiseau
Configurer le pc du nouvel avenant, Inventorier les téléphones
fixes en panne et dépanner le matériel informatique

Agent Logistique 03/2022 & 06/2023

DHL Wissous

Réceptionner les produites et les expédier. Traiter les retours des
clients

Agent de conditionnement 09/20]9 a 03/2020

QUIES Palaiseau
Trier des cires et les conditionner sur chaine ou manuellement

Préparatrice de commandes 07/2018 & 07/2019

FNAC LOGISTIQUE  Massy
Agent de conditionnement

PIERRE CATTIER Courcouronnes

05/2017 & 07/2017

Vendeuse 11/2016 & 01/2017

PRIMARK Evry-Courcouronnes
Mettre en rayon des produits, encaisser et vendre

DIPLOMES & FORMATIONS

ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES 2024
IGS INSERTION INCLUSION Paris
Niveau V

VENDEUSE CONSEILLERE COMMERCIALE 2013/2014
PROMEO Saint Quentin
DUT MAINTENANCE INFORMATIQUE 2004/2006
PADRE PIO Congo



