
Gestion administrative RH des collaborateurs.
Traitement des différentes demandes des collaborateurs
(gestion arrêt maladie, évènements familiaux et enfants
malades).

05/2024 - 09/2024
Analyste administratif RH - BNP PARIBAS

Centres d’intérêt

Conduite des entretiens téléphoniques et vérification des
références des candidats.
Mise au format des CV selon les standards de l’entreprise.
Gestion des demandes des clients.

06/2023 - 09/2023
Chargée de recrutement - LTD, cabinet de recrutement

Léna
CANUET
Stage RH généraliste à partir du 05/05/2025
pour 4 mois

Langues

Permis B (Véhiculée)

TOEFL ITP Score : 647/677

Formation

Experiences

+33 06 43 31 99 03
Téléphone

lcanuet12@gmail.com
Email

Linkedin

Coordonnées

Compétences

Certificats

1er année :
1er semestre (septembre à décembre 2022) à l’IGS-RH
2nd semestre (janvier à avril 2023) à “the International School of Business Dublin”,
Ireland

2eme année : 
Cours en France uniquement

3eme année : 
1er semestre (septembre 2024 à janvier 2025) à “Cologne Business School”,
Allemagne
2nd semestre (février à mai 2025) à l’IGS-RH

IGS-RH, Paris

2022 - 2025
Bachelor « RH et Transformation Digitale » 

Assomption-Bondy, Bondy

2022 - 2020
Baccalauréat série STMG, option RH

Ponctuelle

A l’écoute

Independante

Curieuse

Meticuleuse

Investie

Diplomate

Français

Anglais (C1)

Jardinage
Cuisine et patisserie
Sortie culturelle
Lecture
Jeu d’échec

https://www.linkedin.com/in/l%C3%A9na-canuet-91250622b/?originalSubdomain=fr

